Manual DPR Leverantor

DPR Leverantdr ér ett program som ingér som en del av fyra i

- DPR fakturering/kundreskontra
- DPR leverantor
- DPR tidredovisning

- DPR redovisning
De tre forsta programmen kallas FORSYSTEM. Detta namn kommer av att systemen i tiden kommer fore redovisningen.

Det finns dven andra program i DPR:s programserie som kan anvindas t ex DPR anléiggningsregister, DPR Korjournal,
DPR Arsredovisning och DPR Dokument.

Det som kinnetecknar de fyra forst nimna programmen &r att dessa &r integrerade, dvs man kan fran forsystemen for fakturering och
leverantor exportera affirshandelser direkt till DPR redovisning.

DPR leverantor dr konstruerat med foljande tva huvudmal

ATT ARBETA SNABBT OCH SMIDIGT MED LEVERANTORSFAKTURORNA

Vi har utgétt fran att néstan alla foretagare tycker det &r trakigt att utféra administrativa uppgifter. Det arbetet skall ta sa lite tid som
det nagonsin dr mojligt. Programmet ar gjort med malséttningen att man skall kunna arbeta sa smidigt och snabbt som det dr mdjligt
i ett modernt datasystem. Vi har med erfarenhet fran tidigare programversioner utnyttjat alla tdnkbara arbetsbesparande finesser och
smarta ideer som finns lagrade. Véra kunder kommer i framtiden att hjélpa till att géra programmet dnnu béttre

PROGRAMMET AR GJORT FOR SMAFORETAGAREN

En egenskap i detta program som du kommer att uppskatta &r att den &r gjord med tanke pé den LILLE foretagaren. Detta

innebdr att vi med avsikt véljer bort att anpassa programmet sd att det dven skall kunna marknadsforas gentemot medelstora foretag
(med 50 anstéllda eller mer). Det blir ndmligen s&, att om man anpassar sitt program for att passa alla ténkbara foretag s& kommer
programmet inte att vara perfekt for ndgon kundgrupp. Detta misstag , att gora programmen sa att de kan anvindas av savil den lille
foretagaren som den som har 1000 ganger storre omséttning, har flertalet av PC-programtillverkarna gjort. Avsikten med en sddan
profilering "uppat" av sina produkter dr att man vill nd en kundkategori som &r beredd att betala ett vésentligt hogre pris én vad
smaforetagaren vill.

"Den som gapar efter mycket mister ofta hela stycket" kommer att vara ett aktuellt ordsprak som ménga PC-programtillverkare
kommer att uppleva sanningen i om nagra ar.



DPR Leverantor innehaller foljande funktioner
- Registervard av leverantorer och basuppgifter

- Registrering av leverantdrsskulder m m
(m m avser att man dven déri kan registrera t ex 16ner, dagskasseintékter eller inkdp som betalts kontant eller via kort )

- Utbetalning av leverantorsskulder till LB-girot (skapande av Ib-girofil)
- Registrering av utbetalda leverantorsskulder
- Leverantorsreskontrafriga

- Utskrift av:
- ink&psjournal
- utbetalningsjournal
- leverantorsreskontra
- lista 6ver leverantorer
- leverantGrsstatistik

- Overforing till bokforing
antingen summariskt eller faktura for faktura

- Export av SIE-fil
antingen summariskt eller faktura for faktura



Start av programmet

Nir du fran DPR uvudmen startar programmet ser du foljande formulér:
+[" DPR. LEYERANTOR

Arkiv

Faretag nr |

Losenord | Hurvudmeny

Lozenordsskydd avy programmet ar i1 denna version inte annu infort.

Foretagsforteckning i nummerordning

1 Testbolaget 1 Farsta AB

2 Jannes Plat och Smide AB

102 Petterssons PIat

1001 Larsza Sport o Motor ab Din specialist pd sport och fritid
Losenordsskydd

Du kan om du vill registrera ett 16senord for att hindra obehoriga att komma in i programmet.

Det foretag som foreslés dr det senaste som dr anvant. Om du inte anvinder l6senord behdver du endast trycka Enter tre génger for att
komma till huvudformuléret som du ser nedan:

Nar du dppnat foretaget visas till hoger om foretagsnumret foretagsnamnet. Om du i faktureringsdelen av programmet har
last in en fil med logotype kommer foretagets logga att visas till vénster pa skdrmen, under den bild av DPR.ikonen som visas.



Huvudmenyn
I huvudmenyn kan du vélja mellan fyra menyflikar:

+[" Huvudmeny Fakturering for Testbolaget ab

Arkiv  Regisker  Kundfakturor  Ubskrifter

Arkiv

a) nér du avslutar programmet valjer du Arkiv / Avsluta

b) nér du vill sékerhetskopiera viljer du Arkiv / Sdkerhetskopiera
¢) om du behover aterlagra en sdkerhetskopia

d) om du vill l4sa den manual du nu ser framfor dig.

+" Huvudmeny leverantdrer for Testholaget i Farsta AB

Arkiv  Begister  Leverantdrsfakburor  Ubskrifter

Avaluta
Sakerhetskopiera
Aterlagra backup
Manual

Leverantorsfakturor

a) att registrera inkommande fakturor

b) att registrera utbetalningar (nér du fér avisering av att utbetalning skett)
c) att frAga pé leverantor om fakturor som dr obetalda eller betalda



Arkiv  Reqister  Lewerankdrsfakburor  Ukskrifter

Inkommande leverantirsfFakburor
Itbetalning av leverankdrsfakiuror
fr&Ea om leverantdrsreskontra

Register

a) Leverantorsregistret

b) Basuppgifter for foretaget

c) Register 6ver kontonummer som kopplas till leverantérsprogrammet

arkiv  Register Lewerantdrsfakiuror  Ukskrifter

Leverantirer

Basuppqifter Fér det egna Faretaget
Mummer Far anvanda konton




Registrering av basuppgifter for anvindsaren (det fakturamottagande foretaget)

Innan man startar bearbetningen maéste ett antal basuppgifter registreras,
Det gor man i nedanstaende formulér:

I Registrering av basuppgifter Ffor Testbholaget iFarsta AB

Leverantirsfakiuror registrera  Murnmer pd konkon Ukskrifter
Fiarsta loprurnmer
Mamn 1 estbolaget i lew.fakburoma UL

Mamn 2 |i Farsta AB Senaste [dprurmnmer 1028

i lew fakturorna

Marin 3 |m-t95tbulﬂg‘3t-59 Bas 96 kantoplan = |x_
[Orn blankt galler ELJ-bas)

Gatu-/boxadress |5m'gﬂ‘ﬂ" 122

Pasthummer 12345 Orm SIE il skall wara summarisk |_
ange

Farsta

FERETREL | Exportera minireskontra 1 SIE-fl |_

Telefon |08-9877777
Orm SIE il ska exporteras il |x_

Fax |["3"937'||'-"':'v:"}ll ver.sene B ange

Hemsida |m-testbﬂlﬂget-se K.atalog Far LE-girofi [raaa

E-post |sven.u|ssnn@swipnel.se

Kontaktperzon |5VE" Olsson

tomsre. rumnmer |5561 23-1555

Kundnummer i bokforing 150

T areringzar i bokfaringen 2004

Betaln. villk.or dagar IE

Leveransvillkor |

B ankgironummer 1666-5457
Postgironummer 123456-4

Pastgdng antal dagar 2

Namn 1,2 och 3:
Det fakturerande foretagets namn kan om sa 6nskas delas upp i tre rader. Om fOretagets namn ar langt blir fakturans utseende
klumpigt. Det dr givetvis dnskvart att du sjélv kan bestdmma vad som skall skrivas ut i fakturans dvre vénstra del.

Gatu-/Boxadress, postnummer o postanstalt:

Detta program riktar sig till sma foretag, det dr onddigt att komplicera med mer &n en adress.

Om du vill ange besoksadress i separat falt kan du anvinda en av de tre informationsrader som du kan ifylla 6nskad text i nedersta
delen av formuléret.

Telefon, fax, hemsida, e-post, foretagets kontaktperson:



Om du vill i fakturan ange separat kontaktperson for andra fragor &n de som géller fakturan kan detta anges i separat rad i
informationsraderna. Diri kan/bor dven anges text om s k dganderéttsforbehall.

Kundnummer i bokforingen samt taxeringsar:
Styr till vilket foretag som export av bokforingsorder skall skickas (se ddrom under utskrift)

Bg och Pg nummer:
Om du endast betalar rdkningarna via bankgiro eller postgiro behdver du endast ange det gironummer du anvénder.

Postgang antal dagar.

Vid registrering av lev.fakturor kan man {4 ”default” fakturadatum foreslagen. Detta foreslas som dagens datum minus det antal
dagar som du anger i filtet "postgang”. I regel ifylls en eller tva dagar. Forfallodatum for fakturan kommer att automatberidknas som
”forslag” som Fakturadatum plus antal dagar i forfallodatum:

Exempel: Du har angett 2 dagars postgédng. Leverantdren har normalt tio dagar netto som bet villkor.

Du dppnar fakturakuvertet den 10 oktober. Fakturadatum foreslas da av programmet till 8 oktober och forfallodatum blir da
foreslaget till den 18 oktober. Bakgrunden till denna finess &r att undvika att far betalningspaminnelser och kanske onddiga
rantefakturor.

Forsta lopnummer i leverantors fakturorna
Om du inte borjar 16pnumren pa 1 sé skal du ange forsta tilldtna 16pnummer.

Senaste lopnummer:
Detta &sétts normalt automatiskt men om du behdver rétta till eventuella uppkomna fel kan du behdva dndra 16pnummerfaltet.

Kod for baskontoplan.
Default ar blankt i detta falt, da géller EU-bas planen, om X géller Bas 96.

Export summarisk eller ej

Om export sker av faktureringen pa annat sétt &n med direktexport kan man skapa sie-fil: en fil skapas for forséljningsjournalen och
en for inbetalningsjournalen. Default exporteras faktura for faktura, dvs i bokforingen far man dé en mera detaljerad bild. Om du
anger X skapas sie-filen i stéllet i sammanstéllt form (summarisk)

Exportera minireskontra i SIE-fil:
Hir kan du bestimma (i det fall du exporterar i icke summarisk form) att de minireskontrauppgifter som visar fakturanumret och
kundens namn &verfors.

Exportera till serie B:

I DPR redovisning kan du exportera till antingen den ordinarie verif.serien eller till B-serien. Vi vill undvika den sedvénjan att varje
typ av affdrshdndelse hamnar i egen verif..nummerserie (de blir s& mycket parmar eller parmflikar d&) utan vill mojliggora att alla
verifikationer kan lagras i en enda seriec. ABB och Volvo méa vara betjinta av att dela upp sin redovisning i manga
verif.nummerserier, men ett litet foretag vill ha en enkel administration, det blir enklare med bara en verif serie.

Magjligen kan det vara bra att ha ver serie B reserverad for férsystemen for fakturering och leverantdrer.

Katalog for LB-girofil
Den fil som skapas till LB-girot heter BGCDATA.IN. Du kan bestimma var denna fil lagras genom att ange en katalog.
Exempel \program\diamo\ankommande\in

Om du skdter mer 4n ett foretags 1b-girofiler kan det vara skél att registrera

Kontonummer

En kontonummertabell skall ifyllas med de konton som é&r aktuella. De allra flesta av kontona kommer att skapas automatiskt men
om du fakturerar ménga artiklar och vill dela upp forsdljningen pa méanga intéktskonton sa kan du hir anvénda ett ganska stort antal
konton.



Registrering av leverantorer

Detta formulér ser ut s hér i ifylld version:

s[" Registrering a¥ leverantorer for Testbolaget iFarsta AB - O ﬂ

Féreglends leverantdr  MWastaleverantdr  Registrera levFakboror  Ukskrift

Lew nummer 1 Mamnsik pé 2 firsta tecken |57

- 4 Enczzon
Mamn |Erll:ssun & Eriks Restaurang ab
Sioknamn |Eril::ssun
Korkaktpersan |Karl Karlsson
Telefan |026-654444
Fan |026-658777 _

Frivillig uppaift

Mobiltelefon |[I:'|'I]'Eﬂ:"Bﬂﬂﬂ Men det kan vara prakbiskt att
Estadstelefan ||]25_3????? ha tillgng tll det kundnummer

ditt faretaq har hos leverantane

G atu-/boxadress |BDX 3222
Postrnummer 81221 Poztanstalt |GEW|E
Betalningzvillk.or dagar m
E-post |kﬂrl.kﬂrlssun@ericssun.se
Org/pers.nr |
Mormzkod
Betalhingzzatt kod |_l:I Affarzhandelzetyp |_l] [ange niarmal monz) |1_
B ankgironummer |1 55-6394

Postairarmrner |

“Wanligaste kontonummer

Eventuellt andra kanta ar 0
Wart kundnummer hos lev. 654877

Kod 1 2

Kod 2 1
F.od avrigt segling |

Lew nummer | nurmmer Pluz 1 ‘ nummer Minus 1 | Sk leverantor

Lev nummer:

ett nummer 1-99999. Om du inte vet lev.numret nédr du ska &ndra nagot anvénder du alfasékning: ange de tva forsta bokstdverna i
leverantorens soknamn. Du kan eventuellt anvinda telefonnumrets 5 forsta siffror som lev.nummer, men erfarenheten visar att det &r
béttre att anvinda ett kortare nummer, DE VANLIGASTE LEVERANTORERNA BOR FA LAGA NUMMER.

Namn och séknamn

Namn t ex AB Sophantering eller Kalle Jansson AB

Soknamn blir d& Sophantering AB resp Jansson AB Kalle. Jamfor telefonkatalogens sétt att namnsortera.

Det blir mycket besvérligt for dig om du inte tdnker pa att i vissa fall skall s6knamnet vara skilt fran leverantrsnamnet.

Kontaktperson, telefon, fax, mobiltelefon, bostadstelefon:
Det ar givetvis bra att registrera sddana uppgifter som du har nytta av om leverantoren.



Gatu-/boxadress, postnummer och postanstalt
Dessa uppgifter ser du pa fakturorna fran leverantoren.

Betalningsvillkor:
Det dr mycket viktigt att hdr ange de dagar i kredit ditt foretag normalt far hos leverantdren

E-post:
Fakturan innehaller i regel detta liksom organisationsnumret

Betalningssitt kod och Affirshiindelsetyp kod

Man kan i leverantorsregistreringen definiera en ”leverantdr” sé att man dven kan registrera helt andra affarshindelser i
leverantorsfakturaregistreringen dn de som traditionellt ingér diri. Exempel pa sadana affarshiandelser som du kan skota i samma
rutin som den dér du registrerar leverantorsfakturorna ar

- I6neutbetalningar
- skatteredovisning
- banklaneamorteringar
- dagskasseintékter

Anledningarna till att denna mojlighet finns é&r flera:

- att det da blir farre undantagsarbetsmoment” att skdta om for den bokforingsansvarige

- att man da kan fa en fullstindigt leverantorsstatistik for leverantdrer vilka man ibland betalar via
faktura och ibland kontant eller via kontokort

I leverantorsregistret har infogats tva datafélt som man kan ifylla med kod:
Kod for Betalningss:tt

0= leverantorsfaktura

2= bankkonto 1 / kontokort
3=kassa (kontanta sedlar eller mynt)
4= postgiro

5= bankkonto 2

Kod for ”Affirshindelsetyp”

0= inkopsfaktura (vare sig den sker pa kredit eller kontantbetalt)
1= banklaneamortering

2=16n

3= dagskassa

4= vrigt

Givetvis kan du avsta fran att anvénda leverantorsfakturor pé detta utvidgade sitt men jag ar
overtygad om att det kan vara till stor fordel att anvéinda dessa moéjligheter, for det gor
att man inte over huvud taget behdver gora nagra kompletterande manuella verifikat i sjdlva bokforingen

Momskod:
Hér skall du ange den moms med en kod som leverantdrens faktura brukar innehélla. Exempelvis kod 1 for 25% moms eller kod 2
for 12% moms. Detta underléttar, tillsammans med att ange vanligaste kostnadskonto, 1 hdg grad registreringen av fakturorna.

Bankgironummer och postgironummer
Du behover bara ifylla det av ovanst nummer som du planerar att betala till.



Vanligaste kontonummer
Du kan och bor hor tinka igenom hur du normalt konterar en faktura fran den aktuella leverantdren. Detta &r i regel mycket ankelt:
fakturor fran Telia brukar néstan alltid bokforas pé telefonkostnader, fakturor fran en restaurang pa representation etc.

Eventuellt andra kontonummer:
Om du anvénder leverantorsfakturor dven for andra affarshdndelser dn lev.fakturor kan det vara synnerligen praktiskt att ifylla ett
konto hir.

Exempel 1 Loner: Konto 1 16nekontot 7010 eller 5010, konto 2 avdragen kéllskatt 2710 eller 2510
Exempel 2 Bankldn Konto 1 rintekostnad Konto 2 skuldkontot (for att registrera amorterat belopp)

Viart kundnummer hos leverantorer.
Vid kontakt med leverant6ren &r det bra att ha detta nummer tillhands. Finns som du vet pa fakturan.

Kod 1, 2 och kod ovrigt
Man kan strukturera eller indela leverantdrsregistret pa olika sitt. Listning av leverantdrerna kan sedan goras sé att man selekterar
endast de med viss kod 1 eller kod2 eller kod dvrigt.



Registrering av leverantorsfakturor

Nedan ser du hur formuléret ser ut innan du registrerat en faktura

Lopnummer

Leverantorsprogrammet bygger pa att man maste numrera inkommande fakturor med ett 16pnummer. Lopnumret stimplas lampligen
pa fakturan och ett exemplar av fakturan sétts efter registrering in i en parm bendmnd "Lev.fakturor i 16pnummerordning” eller
liknande. Om fakturan inte finns i tvd exemplar maste man ta en kopia av den och detta exemplar sétter man lampligen in i
verifikationsparmen tillsammans med inkopsjournalen. Lopnumret utgdr sokbegreppet for fakturan. Man kan inte anvanda
leverantdrens fakturanummer som sdkbegrepp, dels dérfor att numret ofta 4r oerhdrt langt och dels dérfor att samma fakturanummer
kan forekomma for fakturor fran olika leverantdrer.

Ett inkdp av en numrerande stimpel dr nodvandigt om kontoret saknar en dylik.

Féreglende faktura

Dk

Laprummmer
Leverantar nr
F akturadaturm

Forfallodaturn

Fakturarrmmer
Belopp inkl moms
Mormalkonto lew

b irnizzkod

Masta faktura=x
i omzbelopp
Meddelande till lewv
Wart kundnr hog lew
affarshandelse kod
Betaln satt kod 1-6
B ank.gironurmmmer

Poztgironummer
K.ort bezkrivhing

av fakburan

O gj attest: kod=x<

Om e attest: orzak

Masta fektura  Register

23

—
—
—

JddSSIILE

0.0

0.00

Skuld 0

Rez enhet s

Betalningar av lev.fakturor

T

Klar

ASRas

Ange et [oprummer 1-99939

Justering konto leverantis/anmat kto

Bank / kontokort
Postgirobetald
Kaszzabetald

i

Fa betalaz g direkt=3 |_

Fakturastatus

[~ Fakturajournal/ bokf order skiiven

Senast registrerade [Gpnunmner 72

Senast bokfarda loprurmmer 26

Bankkonto 2 betald
Leverantorsfaktura

TN

[~ Fakturan reserverad for betalning

friGa om leverantérsreskontra  Utskrift  LB-girofil skapa
Resultatenhet.

Debet Kredit

|
|
|
|
|
|
|
|
0|
o

Marnnzik leverantar pé
bed forsta tecknen

—

v Fakturan betald

Senast betalda laprunmer



Nir du gar in i fakturaregistreringen foreslar programmet niista lediga lopnummer. DETTA AR I REGEL DET NUMMER
SOM SKALL ANVANDAS FOR NASTA FAKTURA

Leverantor nummer:

Du kan soka efter leverantdrsnumret i alfasokningsrutan till hoger. Det lampligaste ar troligen att numrera leverantorerna fran 1 och
uppat, de mest frekventa leverantdrerna bor ha korta nummer, man spar tid pa detta sdtt. Att numrera leverantdrerna med t ex
telefonnummer eller liknande tar mera tid. OBS att numret inte far vara pa mer &n 5 siffror | Detta beror pé att sokning pa
leverantdrsnumret sker med detta nummer som sokindex.

Fakturadatum:
Forslaget dr dagens datum om inte annat datum skall gélla.
Dagens datum justeras automatiskt bakat med det antal dagar som du i basuppgifter har angett under ”postgang antal dagar”

Forfallodatum:
Programmet riknar ut ett foreslagat datum som &r baserat pé det antal dagar i betalningsvillkor som &r registrerat for den aktuella
leverantoren.

Fakturanummer:
Du maste ifylla ndgonting i detta falt Viktigt att du anger ritt nummer.

Belopp inkl moms:
Fakturabelopp att betala anges

Momsbelopp
Kommer att foreslas utifran den momskod som é&r i forvag registrerad for leverantoren.
Du kan dndra detta foreslagna momsbelopp.

Normalkonto leverantor:
Har visas det konto som &r registrerat i leverantorsregistret. Du skall alltsé inte fylla i detta vid registrering av fakturor.

Nista faktura=X (eller ,)

Normalt sker en automatisk behandling och kontering av fakturan. Nar markoren natt denna ruta r i regel alla uppgifter som behdver
ifyllas ocksa ifyllas. I syfte att snabba upp registreringen finns denna ruta sa att du slipper klicka ALT/N utan du kan ange ett X och
nista faktura kan registreras. Du kan édven i stillet for X trycka pa kommatecknet pa den numeriska tangentbordsdelen, sa gar
det innu snabbare att byta till ny faktura.

Om du vill kontera fakturan utdver konteringsforslaget fortsétter du att registrera ex.vis resultatenheter eller utfér en mer omfattande
kontering dn den som programmet foreslar.

Meddelande till leverantoren:
Om du vid betalning t ex pa LB-fil vill skicka ett meddelande till leverantdren

Vart kundnummer hos leverantoren:
Hamtas fran leverantorsregistret. Du skall alltsa inte ifylla detta vid fakturaregistreringen.

Affirshiandelse kod:

Denna kod &r i forvig registrerad i leverantorsregistret. Om koden ar annan dn 0 kommer programmet att behandla fakturan pa
annorlunda sitt. Du kan se tre exempel pa hur du kan anvinda “Registrera leverantorsfakturor” pa ett annat sétt nedan

De koder som kan forekomma visas i mitten av skdrmen nir markoren star pa detta falt.

Betalningssiitt kod:
Denna kod é&r i forvég registrerad i lev.registret. Om koden &r annan dn 0 kommer programmet att behandla fakturan pa annorlunda
sitt. Du kan se tre exempel pa hur du kan anvénda “registrera lev-fakturor” pa ett annat sétt nedan



De koder som kan forekomma visas i mitten av skdrmen nir markoren stir pa detta falt.

Bankgironummer och postgironummer:
Dessa nummer ar i forvag registrerade i lev.registret och fylls i av programmet.

Kort beskrivning av fakturan:
Den text som du hér registrerar &r foretagsintern och kan anvéndas for att underldtta senare letande bland fakturorna.

Om ej attest tryck X
Normalfallet 4r att fakturan dr attesterad. Om sé ej &r fallet anger du ett X

Om ej attest orsak
Ange om ¢j attest varfor fakturan ej ska betalas.

Markering av ’klar” eller ”ej klar”
For att du skall kunna se nér alla uppgifter som behovs for att behandla fakturan ar ifyllda finns i mitten av skdrmen en
text ”Klar” som visas i gront eller ”Ej klar” som visas i rott.

Kontering
Normalt konteras fakturan automatiskt. Men om mer &n det foreslagna kostnadskontot skall anvidndas kan du komplettera
konteringen med ytterligare konton. Konteringen visas i hogra delen av skdrmen i tio rader

Rad 1 visar konto lev.skulder och i kredit (i regel) visas fakturabeloppet.

Det "normalkonto” som visas pa rad 2 utgdr i normalfallet beloppet exkl moms

Ingéende moms visas i rad 9.

Raderna 3-8 kan du anvinda for att komplettera konteringen med fler konton dn normalkontot.

Se nedanstaende exempel pa en ifylld leverantorsfaktura.



L1 Registrering av leverantorsfakturor for Testbolaget 1 Furuwik AB

Fireg&ende faktura

Lopnummer
Leverantar nr
Fakturadatum

Faorfallodatum

F ak turanummer
Belopp inkl moms
Marmalkonto lew

Masta faktura=x

b ornzkod
Mamsbelopp

M eddelande hill ley
Wt kundnr hos lew
&ffarshandelse kod
Betaln zatt kod 1-6
B ark gironurmmmer
Pastgiranunnier

K.ort beskrivning
av fakturan

O g attest: kod=:=

O ) attest: orzak

Masta faktura Register

Ii
2003120
20031230

3544448

44
1
1

3544 00
M

0.0

Betalningar av lew . fakturor

Skruvgrozsisten AB

Box BBEE
45788 Sk
0475-65555
Evert Olzzon

Skuld 35166

fréGa om leverantérsreskontra  Utskrift  LE-girofil skapa
Debet Kredit

|  3544.00
3544.00 |

Res.
o enhet

4010 Inkiop warar
I

Konto

.

T

Jel ool

3544.00 |  3544.00

Summa

6544-4556

=
ul]
=

Mamnsak leverantar pa
bwd farsta tecknen

—

Fran lev registret hamtas det
normalt gallande kostnadskontot

Justering Lonto leverantirfanmat kto

" Bank / kontokort
Posztgirobetald

TEy

Fa betalas g direki=: |_

Fakturastatus

[T Fakturajournald bokf order ghkriven

FAKTURASTATUS
I nedre delen av formuldret visas med tre kryssmarkeringar tre statusfalt:

- fakturajournal och bokféringsorder ar utskriven (da ar fakturan bokford)

- fakturan &r reserverad for betalning: LB-girofil dr dé skapad dér fakturan ingar, och den kommer da att betalas pa ff dagen

- fakturan &r registrerad som betald, dvs avin pa att fakturabeloppet har dragits fran floretagets bank-eller postgirokonto

DU KAN ANDRA STATUS FOR FAKTURA, Bér dock ske endast om det uppstatt ett fel s& att man behdver géra om ett moment.

Bankkonto 2 betald

~
" Kassabetald

~

" Leverantorsfaktura

[~ Fakturan reserverad for betalning [~ Fakturan betald

Vidare visas hor fakturaskulden och om sa foreligger betalningsdatum for tvé avbetalningstillfallen.



Exempel pa hur man kan anvénda leverantdrsskulders registrering for att behandla andra afférshéndelser &n lev.fakturor.

Om man anvinder integrationen mellan forsystemen for fakturering / kundreskontra samt for leverantdrsskulder och bokféringen kan
man nedbringa den manuella registreringen av verifikat i bokforingen. I syfte att nedbringa verifikatregistreringen till noll (eller nira
noll) kan du se leverantorsfakturaregistreringen som en tratt genom vilken man kan lata alla affarstransaktioner som INTE har med
kundfakturorna att gora passera. Detta gor att inga forargliga undantagsregler behover gélla for vissa verifikat.

De vanligaste undantagsaffirstransaktionerna som kan inga ér:
a) Loneutbetalningar

b) Skatteredovisningen varje manad

¢) Kontanta eller via kontokort betalda inkdp

d) Banklan som amorteras

e) Kontanta uttag eller insdttningar med dgarna

f) avrikningar med andra foretag

Alla sadana affarshindelser kan du ldgga in i leverantorsfakturaregistreringen !
Det finns , forutom fordelen att detta ger en enklare rutin, dven andra skél, som att statistiken dver leverantorerna da icke paverkas sa

att de inkdp som inte sker via faktura faller utanfor statistiken.

Loner:



+[* Registrering av¥ leverantirsfakturor fir Testbolaget i Farsta AB

Firegdends Faktura

Loprummer

Leverantar nr
Fakturadaturn
Farfalladatum

F akturanummer
Belopp inkl moms
b omzkod
Momszbelopp
Mormnalkonto lesy
Meddelands bl lev
War kundnr hos ley
Affarzhandelze kod
Betaln satt kod 1-6
B ankaironummer
Postgironummer

K.ort beskrivhing
av fakturan

O gj attest: kod=x

O g attest orzak

Masta Fakkura Reqister

1014

Lon Peter
12 Bangatan 12
71255 Uppsala
2003101 018161618
Peter Janzzon
20031011 Skud 50000

lon okt

15000.00

0.0
5M

F.onta 2 2710
Belopp 4800)

T

Fa betalas g direkt= |_

Fakturastatus

[T Fakturajournals bokf arder skriven

Senast registrerade [oprummer 1014

Betald rakning via kontokort eller kontanter:

Betalningar &v lev.Fakkuror

FréGa om leverankirsreskontra  Ukskrift

Konto Res.
2110 enhet Leverantarskulder

lml_ Lan persanal
e
.
I
o
o
[10a0 [ Checkrgkning
470

Klar
]

Orn du angett affarshandelzekod 2 [ldn)

skall beloppet, om det avser dragen kalizkatt,
anges utan minustecken. | avrigt anges kredit-
belopp med minustecken fore beloppet

och debetbelopp utan minustecken.

b = Annat

Justering konto leverantorlannat kto

* Bank / kontokort
" Postgirobetald

i Kasszabetald

" Bankkonto 2 betald
" Lewerantorzfaktura

[~ Fakturan reserverad for betalning

Senast bokforda loprummer 0

15000.00 Betalning 1 n.oo
Betalt daturm L Kanta L Betalt daturn L

Ingdende mams svenska ki:i[|

Summa |

LE-qirofil skapa

Debet Kredit

| | 0.00
| 15000.00 |

| | 4800.00
| |
| |
| |
| |

| | 10200.00
0

15000 | 15000

Mamnsak leverantar pa
bed forsta kecknen

—

[T Fakturan betald

Senast betalda loprummer
Betalning 2 0.00

F.anta



Utskrifter

I utskriftsformuliiret kan ett stort antal olika listor skrivas ut.

Dessa ir dels obligatoriska i vissa situationer som Inkdpsjournal, som skall skrivas ut i samband med att du dverfor registrerade
fakturor till bokforingen (journalen utgor verifikation), dels Utbetalningsjournal som skrivs ut i samband med export till bokfoéringen
av registrerade utbetalningar. Det finns dock ingen spérr inbyggd i programmet som forhindrar att verifikat exporteras till
bokforingen om inte de nimnda listorna skrivs ut.

Det finns dven ett antal listor som skall vara till nytta i arbetet, till dessa hor reskontralistor, fakturalistor m m
Sa har ser utskriftsformuléret ut:

Mery utskrift  Lewverantdrsfakturor  Register  Bokforing export  Skapa SIE-fil Gir o fil skapa

™ Utskrift RTF-Fil Filnamn i RTF-filen [ iUtskrift bildskarm; ~ Utskrift

[T Inkopgjoumal och bokforingzorder

Fr o m loprumnmer 1
T o m loprummer 35

[T Uthetalningsjournal och bokfaringsorder

Fr o m utbetalningzdaturn 20031113 Senaste utbetalningzjournal har nr 1
T o m utbetalningsdaturm 20031113 Senaste datum for journalen 0

[T Leverantorsreskontrautskrift o Alla i Betalda
Fr o m leverantor nr 1 ™~ Obetalda ™ Farfallna
T o m leverantir i 3999 " Obetalda Sidersfordelade ¢ Fofalnainom | 10 dagar
[~ Fakturalizta
Fr o m loprumnmer 1 Fr o m fakturadatum 0 i glll:uaetalda
T o m loprummer 35 T om fakburadatum 20031113 O~ Obetalda Aldersfordelade
i Farfallna
Fr o m farfallodatum 0 i Betalda m
T om forfallodatumm 99333939 el dagar
[~ Lista leverantarer & Komplett lista
[~ Selektera pékod 1 7~ Beqgranzat innehal
[~ Selektera pékod 2 " Telsfonlista
" Adreszetiketter

[~ Selekiera pd kod Gvrigt

[T Lewverantorsstatistil,

Fr o m lev.nurmmer Fr o m fakturadatum
T o m ley. fummer T o m fakturadatum



Inkopsjournal

Inkdpsjournal for Testforetaget i Furnvik AB

Tesifiiretaget Utskrifisdatum 20031113
Lev nr Lev namn Fanr Konio Dehet Kredit
1 1 Sknrrgrossisten LB 2110 1 000,00
Fa 20031024 FF 20031123 Bz 6544-4556 Pg

4010 200,00

140 200,00
Surma 1 000,00 1 000,00
2 2 Telia ahb 2110 2 000,00
Fa 20031024 FF 20031123 Bz 6544-6551 Pz

az10 1 a00,00

140 400,00
Surama 2000,00 2 000,00
3 3 Wodafone ah 2110 3 000,00
Fa 20031024 FF 20031123 Bg 6544-4440 Pg

&210 2 400,00

1470 &00,00
Surama 3 000,00 3 000,00
4 4 Erizason 2110 4 000,00
Fa 20031024 FF 20031103 Bg 1558394  Pg

4010 3 200,00

140 #00,00
Sirrna 4 000,00 4 000,00




Utbetalningsjournal

Meryp utskrift - Leverantorsfakiuror  Register  Bokforing export Skapa SIE-H Girofil skapa

TUthetalningsjournal leverantdrsfakiuror for Testforetaget i Furuvik AB
Testfiretaget Uiskrifisdatum 20031113

Beidatum Lipnr Lev.nr Lev.namn Fanr Eonio Dehet Eredit

Thhetalningarna avser datumintervallet 20030101 - 20031113
Redovisning av uthetalningarna pa fakiuraniva

20031022 1 Sknrrzrossisten LB 1 1040 1 000,00
20031022 2 Telia ab 2 102a 2 000,00
20031022 3 Vodafione ab 3 1040 3 000,00
20031020 4 Eriesson 4 1020 4 000,00
20031022 1 Sknrrrpossisten LB 5 1040 5000,00
20031032 2 Telia ah ] 1040 f 000,00
Srruma uthetalt 2110 21000,00
Summering av wthetalningarna
1020 f 000,00
1040 15 000,00

Surarma uthetalt 2110 21 000,00



Leverantorsreskontrautskrift
Denna lista kan skrivas i ett stort antal selekteringar

Leverantorsreskonira - Alla fakiaror

Tesifiretaget Utskxifisdatum 20031113
Lipnr Fakiuranr Fadatum FFdatum Beil daium Belopp Bei 2 datum Belopp Salde
Leverantor nr 1 Skruvgrossisten AR

Box 6555 45788 Slouv 0475-65555

1 11211 1 000,00 031024 031123 031022 1 000,00

5 1z 5 000,00 031024 031123 031022 500000 031022

7 1555555 3 000,00 031106 031206 3 000,00

2 21332 322200 031109 031209 322200
il 333 433,00 031109 031209 031110 433,00

Summa 12 655,00

Leverantor nr 2 Telia ab

Box 32555 12122 Siockholm 08-3877777

2 )| 2 000,00 031024 031123 031022 2 000,00

] S4540654 f 000,00 031024 031123 031022 f 000,00

Q 33222 43727232 031109 031209 031110 4372733

Summa 12 322,22

Leverantir nr 6 erik olsson hyzz ah

Box 3222 12345 Farsta 08-9833888



Fakturalista
Denna lista kan skrivas i ett stort antal selekteringar Nedan visas alternativ ”Alla”

Fakfuralista - Alla fakomor

Testfiretaget Utshkriftsdatum 20031113
Lipnr Levnr Levnamn Fanr Fa datum FF datum Belopp Betalt Saldo
1 1 Sknregyossisten 8B 11211 20031024 20031123 1000 1000
2 2 Telia ah ricein)| 20031024 00311233 2000 2000
3 3 Wodafone ah 333333 20031024 20031133 5000 3000
4 4 Erizason 455454 20031024 20031103 4000 4000
5 1 Skrnrmrossisten LB 122121 20031024 20031123 5000 5000
[ 2 Telia g Sd5d6a54 20031024 20031123 & 000 6000
7 1 Sknregyossisten 8B 1355355 200311064 20031206 5000 3000
] 1 Sknregyossisten 8B 21322 20031109 20031209 3312 3322
] 2 Telia ah 353203 20031109 20031209 4312 4332
10 1 Sknrvgrossisten AB 333 20031109 20031209 433 433

3177 28755 ja

%’



Lista Leverantorer

Denna lista kan skrivas i ett stort antal selekteringar ,nedan visas den kompletta versionen da alla uppgifter skrivs ut.

Leverantirslista, komplett version

Testfiretaget

Utskriftsdatum 20031113

1 Sknrvgrossisten LB Box§555 45788 Shrov Tel 047565555 Fax 047565888
Ivlobal O70-9282288  Post evertifsvenshasknmv se Esrert Olsson 5501234567

Eodl Kod2 rr Seknarnn Skrregrossisten AB

2 Telia db Buox 32555 12122 Stockholm Tel 08-BE2TTITY Fax
Iilobil Bost . erik ek

Kodl Kod2 O Seknaran Telia ab

3 WVodafone ab Box 32444 45645 Kalskrona Tel 0455887777 Fax
Ilobil Buost .

Kodl Kodd O Seknaran Vodafone ah

4 Ericason Box 3222 21221 Gavle Tel 026-654444  Fax
Ilobil Buost .

Kodl Kod2 O Siknaran Ericsson

5 Eriks Restaurang ab Storgatan 12 12155 Stockholm Tel Fax
IvIobil Buost .

Kodl Kod2 e Soknarnn Eriks Restaurang ab

] erik olzson bygs ab Box 3222 12345 Farsta Tel 08-DEEEREE Fax
IvIobil Buost .

Kodl Kod2 Crr Soknarm Olsson byeg ab, Enk

7 WVara IWotell ah Box 35444 45255 Wara Tel Fax
IvIobil Buost .

Kodl Kod2 Cher Soknarn Vara Iotell ab

8 Ilora Hotell ab Box 6544 52555 Dlora Tel Fax
Ilobal Buost .

Kodl Kod2 O Seknaton Ilora Hotell ab




Leverantorsstatistik
Denna lista kan skrivas i ett stort antal selekteringar

Fakturastatistik leverantorer

Testfiretaget Utskarifisdatum 20031113
1 Sknrrgrossisten LB
fal 20031024 1 000,00 200,00
fal 20031024 5000,00 1 000,00
fal 200311064 3 000,00 400,00
fak 20031109 332200 fudel A0
fa 10 20031109 433,00
Summa per lev 12 655,00 2 444,40
2 Telia ah
fal 20031024 2000,00 400,00
fad 20031024 & 000,00 1200,00
fa® 20031109 432222 26,44
Summa per lev 12 322,22 2 464,44
3 Vodafone ab
fald 20031024 3000,00 A00,00
Summa per lev 3 000,00 600,00
4 Ericsson
fad 20031024 4 000,00 200,00
Summa per lev 4 000,00 200,00
Totalt 3107732 308,84




Utbetalning

Om du anvénder dig av LB-giro eller Internetbank eller liknande kan du styra att fakturorna betalas pé forfallodatum. Om du gor sa
ar det emellertid klart oldmpligt att i forviag bokfora betalning som skall ske kanske 30 dagar i framtiden. Det &r forst nar fakturans
betalning dr konstaterad med hjélp av bankgiro- eller postgiroavin som betalning skall registreras.

Om du bestiller betalning via LB-giro kommer fakturans “statusmarkering” att vara reserverad for betalning” fram till dess att
fakturans betalning bekriftas i avin frén BGC eller Postgirot. Du anger fakturanumret (visas i avin) och betalt belopp foreslas som
resterande skuld. Du anger kontonumret med fyra siffror. De likvidkonton som foreslés dr de som visas i nedre delen av skdrmen
(exemplet nedan avser kontoplan Bas 96).

NAR DU REGISTRERAT UTBETALNINGEN SKALL DU I UTSKRIFT SKRIVA UT DE BETALNINGAR SOM
REGISTRERATS UNDER DAGEN som ”Utbetalningsjournal”

Du bor dérefter direkt skicka bokforingsordern till DPR redovisning (om du tillimpar den integrationen)

+[" Utbetalning av leverantirsfakturor
Utskrift  Faregiende Faktura  Masta Faktura  friGa leverantdr reskontra  Leverantdesfakburor registrera  Ubskrift

Loprurmmer 1009 Fakturadatum 20031003

. 20031009 ”
Betalningzdatum Farfallodatum 20031003 Varav belopp i lev.skuld 20000

Betalt 2000000 ¢y sy felff Betalt belopp 1 0

Fakturabelopp 20000

Betalt frén kanto 1040 | Coerantirne 12 Betalt belopp 2 0
ok? Leverantar namn  Lan Peter Fakturazkuld 20000
1m0 Kazza
1020 Postgiro
1040 Bank 1

2720 Checkkredit



Inkipsjournal for Testholaget i Farsta AB

Testholaget Uiskrifisdatum 20031009
Lev nr Lev namn Fanr Eonto Dehet Eredit
1001 1 Sknrrgrossisten AB 2110 100100
Fa 20031004 FF 20031103 Bza344-4556 Pg

4010 200,20

1470 200,20
Surrna 1001,00 100100
1002 2 Telia ah 2110 1 002,00
Fa 20031004 FF 20031103 Bza344-6551 Pg

az10 201,60

1470 200,40
Surrna 100200 1 002,00
1003 3 Vodafone ah 2110 1 003,00
Fa 20031004 FF 20031103 Bza344-4440 Pg

az10 202,40

1470 200,60
Surrna 1003,00 1 003,00
1004 1 Sknrrgrossisten AB 2110 12 500,00
Fa 20031004 FF 20031103 Bza344-4556 Pg

4010 10 000,00

1470 250000
Surrna 12 500,00 12 500,00
1005 5 Eriks Restaurang ah 2110 105,00
Fa 20031004 FF 20031014 Bz 1558394 Pg

M 2400

1470 21,00

1ns nn

10< nn



+[* Utbetalning av leverantidrsfakturor

Ltskrift

Firegfende Fakkura  Masta Faktura  FrdGa leverantée reskontra  Lewerankdrsfakburor registrera  Ubskrift

Lopnummer

Betalningzdatum

Betalt

1009
20031009

20000.00

Betalt frén konta

1010
1020
1040
2720

Kazsa
Fostgiro
Eank 1
Checkkredit

1040

ok?

Fakturadatum

Farfallodatum

Faktura nr

Leverantar nr

Lewverantar namn

20031003

20031003

fdfaf

12

Lion Peter

Fakturabelopp 20000

Waray belopp i lew.skuld 20000

Betalt belopp 1 ]
Betalt belopp 2 ]
Fakturazkuld 20000



SKAPA LB-GIROFIL

LB-giro #r ett dverligset siitt att betala fakturor. Overligset i jimforelse med Internetbetalning (vare sig via Internetbank eller via e-
postgiro) och dverldgset i jimforelse med manuella bankgiro- eller postgiroblanketter. Att ett foretag anvénder Internetbetalning i
stallet for LB-giro dr ett sétt att skaffa sig manga timmar av onddigt dubbelarbete. Darfor rekommenderar vi att du tar kontakt med
ditt bankkontor och skriver ett avtal om detta. Det finns dock ett problem for foretag med stundtals dalig likviditet och det 4r om
man inte tors lita pa att det finns tillrackligt med pengar pé kontot vid forfallodatumen. For att anvdnda LB-rutinen méste man vidare
kopa ett kommunikationsprogram for nigra hundralappar, t ex finns leverantorerna Diamo AB och PC-giro.

Nér du dr klar med registreringen kan du fran utskriftsformuléret eller fran leverantorsfakturaregistreringen flytta till formuldret dar
du bestdmmer vilka fakturor som skall skickas till betalning. Forst visas de fakturor som har fakturastatus ”Registrerade” . Du flyttar
fakturorna till den hdgra halvsidan genom att markdren placeras i knappen Overfor till betalning”, klicka och markdren hamnar da i
faltet "6verfor 16pnummer”. Ange 16pnumret. Upprepa med nésta faktura att overfora till betalning.

Du kan &ngra &verforing med knappen ”Aterfor”

Nér du ér nojd klicka pé knappen ”’Skapa LB-girofil”

4+[" Skapa LB-girofil ;lgl ﬂ

Leverantdrsfakkuror inkammande

Sa e overforda | Sz408.00 Qverfar lspnr Aterfor frén betalas Aterfar l5prr Skapa LB-bankgirafi ‘
Sa overfarda | 0.00

Obetalda fakturor som ej overforts il betalning pa forfallodagen Obetalda fakturor som ej overforts till betalning pa forfallodagen
Lopnr Lev nr Le¥ namn Fa belopp FF datum Fa nr Lopnr Lev nr Le¥ namn Fa belopp FF datum Fa nr

1003 12 Lon Peter 20000 FF-dag 20031008 Fa rr fdidf

1016 49 Dagskaszza 10525 FF-dag 20031011 Fanr 1011

107 2Telia ab E555  FF-dag 20031110 Fa rr 65454544

1018 3% odafone ab 584  FF-dag 20031110 Fa nr 545888

1019 4 Ericsson 4500  FF-dag 20031021 Fanr B488777

1020 10 Miszes Fisk o Wilt 5444 FF-dag 20031110 Farr 5644

1021 8 Mora Hatell ab 4300 FF-dag 20031110 Farr 5443



Nedan visas hur skdrmen ser ut néar du overfort ett antal fakturor.

Observera att i bokforingen ar leverantorsskuldskontot krediterat fram till dess att manuell registrering skett av betalningen.
+[* Skapa LB-girofil -0/ %
Levverantdrsfakburar inkommande

Sa gj overfarda 35322.00 Civerfar tll betalas | Hyerfir lspr Aerfiir frén betalas | Aparfor l5prr Skapa LB-barkgirofil

Sa owerforda | 17083.00

Obetalda fakturor som ej overforts il betalning pa forfallodagen Obetalda fakturor som ej overforts till betalning pa forfallodagen
Loprr Lew nr Lew namn Fa belopp FF datum Fa nr Lopnr Lev nr Lew namn Fa belopp FF datum Fa nr

1003 12 Lon Peter 20000 FF-dag 200210028 Fa nr fdfdf 107 2 Teliaab 6555 FF-dag 200311710 Fa rr 65454544
1ME 49 Dagskassa 10525  FF-dag 200210171 Fanr 1011 10112 3%odafone ab 584 FF-dag 200317110 Fa rr 545333
1021 8 Mora Hotell ab 4300 FF-dag 20021110 Farr D448 1019 4 Enczzon 4500 FF-dag 2001021 Fa rr 6488777

1020 10 Misses Fisk oVilk 5444 FF-dag 20031110 Farr 5644



14

53 gj Gverfirda 353z0.00 Civesfar tll betalas | Huerfr l5pr Bterfr frén betalas | Aparfor l5pr Skapa LB-barkgirofil |

Sa overforda | 17033.00

Obetalda fakturor som ej overforts till betalning pa forfallodagen

Lopnr Le¥ nr Ley namn Fa belopp FF datum Fa nr

1003 12 Lon Peter 20000 FF-dag 20031008 Fa rr fdidf
1016 49 Dagskazsa 10625 FF-dag 20031011 Fanrr 1011
1021 8 Mora Hotell ab 4800  FF-dag 200317110 Farr 5448

ol x]
Obetalda fakturor som ej overforts till betalning pa forfallodagen

Lopnr Le¥ nr Ley namn Fa belopp FF datum Fa nr

1017 2 Teliaab E555 FF-dag 20031110 Fa rr 65454544

1018 3Vodafone ab 584 FF-dag 200311710 Fa rr 545388

1019 4 Ericzzon 4500 FF-dag 2001021 Fa nr B488777

1020 10 Misses Fisk o Vilk 5444 FF-dag 20031170 Fa rr BE44

LE-girofil ar nu skapad med filnamn Yaaalbgcdata.in




Export av verifikationer

Du kan exportera verifikationer DIREKT till DPR Redovisning. Detta kan du gora pé flera olika sétt
- Summariskt eller detaljerat
- Till Verif.nummerserie A eller B

Du kan exportera antingen leverantorsfakturor eller fakturabetalningar

Du bestiller utskrift genom att FORST se till att

- vid export av leverantorsfakturor (inképsjournal): att det [opnummerintervall som skall exporteras &r korrekt angivet i
utskriftsformuléret

- vid export av leverantdrsbetalningar att datumintervallet dr korrekt angivet.

Fran utskriftsformuldret startar du exporten genom att trycka ALT/B eller trycka pad menyfliken “Export”
DET NATURLIGA TILLFALLET ATT EXPORTERA AR EFTER ATT UTSKRIFT SKETT AV INKOPSJOURNALEN
ELLER BETALNINGSJOURNALEN.

Du ser da f6ljande bild

AV Export till bokfdring

i Leverantorsfakturor exporteras tll DPR Redovizning |

Utbetalningar exporteras till PR Redovizning

Werifikation zom skapas | DPR Redovizning

B 23
Senaste verifikation i ver serie B

Wernr B22  Wernf.datum 20031109
Yerif.text Ln 11 Fa 65564546 fran Ericzzon

Konto 2110 1] 1100
K.onto 4010 8a0 1]
Konto 1470 220 1]

Du ser det senaste verifikatet i bokforingen, som visas avseende serie A eller serie B. Vilketdera beror pa om du i basuppgifter
har markerat med X om serie B skall vara mottagare av exporten. Klicka pa den knapp som 6nskas: den 6vre exporterar
leverantdrsfakturor, den nedre betalningar.

OM DET BLIR FEL
Inga problem! Om du startar DPR Redovisning kan du ta bort de verifikat som genom den ménskliga faktorn blivit fel.



OVRIGA VIKTIGA FAKTA OM EXPORTEN

Datum som asitts verifikaten blir alltid fakturadatum for lev.fakturor och betalningsdatum for betalningar. I redovisningen
innebar detta att det kan ske, att exporten av verifikat kan hamna i en annan period &n den som &r aktuell. Detta &r egentligen
inget problem, det giller bara att se upp med detta i samband med momsredovisningen. For att undvika felaktigheter skall du
fore periodbyte se till att du kommit ihég att importera alla den aktuella ménadens fakturor och betalningar.

Det gor att gora hur manga exporter (6verforingar) som helst under en manad, men det 4r mycket lampligt att bestimma fasta
rutiner for ndr inkdps- och betalningsjournaler skall skrivas ut.

Man behdver inte 6verfora betalningsjournaler dagligen eftersom varje enskild betalning dateras pa det datum som betalningen
skedde, du kan séledes om du sé vill gora all overforing till bokforingen en géng per méanad for allt.
Bokforingslagen sétter i dess nuvarande formuleringar inga hinder for ett sddant forfaringssétt.

Utskriftsexempel fran bokforingen

Nedan visas hur huvudbokskontot for leverantorer ser ut i DPR redovisning efter att man exporterat sdvél fakturorna som

betalningarna.
Kontoutdrag
test bolager ab Ovgor/personor 256112-1830 Rilk.ar 20030101-20031231
Rapporten omfattar tiden jaouari 2003 - decamber 2003 Firetaz or 150 Sepaste ver.or 3 Alkctuell period 11 il 1
Verdatum YVeror Kzt Proj  Verif text Spec  Rodrext Debat Kradit Saldo
2110 Leveranttrskulder
BHHE I B. Ln:Fa@i2! 7in Shauverezsztan AB R SHHHR
R E S B: Ln2Fali22. 7in “=lia at 2 B o5} bt
BHHER A B: ERHHHHH] -3 000,00
BHHE I B- SIHHHHH] IR
R E S B> 0 Bt e
RS Bsa i i 5 i
RO ERRE S T 300008 ER
HHE R Bi BRI R
Jonslios B = 380 Shnverezs: = B §I5500
Jonsliod B2 3 = dan “allaat = o G 203500
HHE N B:2 Ln :2Fa 335 Jhn arik elzzen b = L 288,00 523300
BHHER Bz Ln: Batalt Fa@:2:! Tin Shoeer =) Slauverezsiztzn AB IR 3325500
i B .- —alia at X B 372550
BHHERHH B: “adatonz atb LR = 23300
BHHERHH B:s Ericzzon R 3325500
GG = Stauvorezsizizn AR 3 B 2RO
R B3 _aliaat G B 223500
BHHERHH B & Shuvorezsistan AR RO SR
BHHERHH ] i Shuverezziztan AR I ERRHHH]
i B2 SRS Fin Tl =0 Talaat o Gt = At
Jonsliod B2 Ln .. Fa8335-325 JinEriezzon = o ot Sl ket

I Huvudboken i DPR Redovisning finns i verifikatinstexten information om savél verifikationstext som spec-information.
Samtidigt exporteras kontospec-information for varje faktura, denna spec-information laggs pa leverantdrsskulder konto.



