Allmant

Kontoplaner:

Du kan vilja mellan 5 kontoplaner enligt BAS-standarder: eller valfri kontoplan
Du kan kopiera ett foretags kontoplan till annat foretag

Grundbokforing

Du kan arbeta med extremt hog hastighet med hjilp av finesser som:
Momsindexhjélp i grundbokforingen
Utjamning av saldo med kod mot 5 vanliga konton
Makrokonteringar med tva separata metoder
Enkel réttning av verifikat
Majlighet att snabbt bldddra bakaét till tidigare registrerade verifikat for réttelser
Kontroll av kontots rdkneart
Motkontering med snabbkod pa 6 vanliga motkonton

Resultat pa bildskédrmen under grundbokforingen

Kontroll av verifikationsdatum

Minireskontra for bl a kunder, leverantorer, 16ner, avrakningar
Separat registrering av jamforelsesiffror mot foregaende ar
Inbyggd debiteringsrutin for arbetet med bokforing
Anteckningsfonster for noteringar om kunden

Kontroll och hjilp med representationskostnaders kontering

Rapporter:

Verifikationslista

Momsredovisning med 6verskadlig arstabla

Uppbordsdeklaration for 16ner och kéllskatt

Total skattedeklaration med bdde moms och uppbdrdsdeklarationerna
Huvudbok och kontoutdrag

Beloppssokning och fritextsokning pa verifikations- / radtext

Balans- och Resultatrapport

Egna rapporter upp till 999 stycken

Resultattabla for detta ar, foregdende ar och budget
Minireskontrautskrift

Tabla 6ver resultatrapporter for sex valfria rakenskapsar
Varugruppsanalys

Kostnadsstille- och projektrapporter, pa rapportniva och transaktionsniva
Konteringsetiketter

Listor dver kontoplan, kostnadsstillen, projekt m m

Foretagslista med en méngd selekteringsmdjligheter

Lista med debitering av nedlagd tid

Registervard

- Ingéende balans

- Foregaende ér,

- Budget med fordelningskurvor, dven budget per resultatenhet
- Minireskontraposter fran foregéende ar eller justeringar



- Hjalpregister for de vanligaste affdarshdandelserna for makrokonteringar
- Projektbudgetering

Ovrigt

Kan hantera obegréinsat antal rakenskapsar

Export och import i SIE-format

Markering av konton som alltid skall registreras med egen radtext

Markering av konton som ej ér skattepaverkande (t ex ej avdragsgilla)
Mgjlighet till globala &ndringar av kontoplanen under rakenskapsaret
Integrationsmojlighet med fakturering och leverantorsreskontra pa olika nivaer
Sakerhetskopiering med och utan automatik

Rapportgenerator for rapporter pé sévél konto- som chefsrapportniva
Koppling av rapporter till Excel och Office

Manadsvisa automatkonteringar

Man kan indela rikenskapsaret i upp till 18 ménader

Automatkontering pé transaktioner i flera nivaer

Fleranvandarversion for nitverk utan merkostnad

Obegrinsat antal foretag i byraversionen, 10 foretag i basversionen

12 méanaders supportavtal

Logg for att kunna spara bearbetning och gjorda réttelser (behandlingshistorik)

Konflikt mellan "renlirig" standarddesign eller behovsanpassas design

Du upplever sikert ibland att ett dataprogram inte riktigt passar ditt sétt att tinka. Du tvingas att gora saker
i en ordning och med en logik som inte kénns riktigt naturlig, varfor arbetet blir onddigt tidsddande.

De gingse "Windows-standarder" som for den renlérige systemutvecklaren ér oerhort viktiga kan tyvérr
ibland, om de f6ljs slaviskt, leda till att ett bokforingsprogram blir onddigt jobbigt och tidsddande att
anvinda. I ett sddant program kan man siga att anvéndarens sétt att arbeta och tinka har underordnats de
principer om programkonstruktion som skall gélla alla program.

I DPR Bokforing har vi stravat efter att gora programmets formulér och design anpassade till, och vara
underordnade det sitt som anvidndaren tidnker och arbetar. Det som dr viktigast i ett bra program &r att det
ar utformat efter anvindaren, inte att anvindaren slaviskt méste anpassa sig efter vissa konventioner.
Givetvis dr grundiden i Windows att alla program bér likna varandra god. Den storsta fordelen ér att en
anvéndare kdnner igen sig i hur man arbetar i olika program. Denna fordel framstar som stor den forsta
timmen som man anvénder ett nytt program. Men ett bokforingsprogram anviander man dagligen i flera
timmar, ar ut och ar in. Om vissa funktioner i programmet tar langre tid om man strikt foljer Windows-
standard har vi valt att mdjliggora en for &ndamalet praktiskt 16sning av arbetssittet, vilket ger kraftiga
tidsvinster.

Finesser i grundbokforingen

Hitta konton

Det finns flera hjdlpmedel for dig att hitta ritt kontonummer:

Lista over kontoplanen

Under bokforingen ser du en lista dver kontoplanen, du kan vélja att se den i nummerprdning eller
bokstavsordning. Listan &r naturligtvis bladdringsbar. Du kan om du vill registrera konto genom att klicka
pa valt konto i listan, men det snabbaste &r i regel att ange konto med numeriska tangentbordet.



Soka pa forsta kontosiffran

Nar du slagit den forsta siffran i kontonumret visas under bildskdrmen en forteckning dver de 64 forsta
kontona som bdrjar pa den inslagna siffran. Du kan da avlasa en stor del av de konton som du har att valja
mellan. Men om det finns fler konton &n 64 st i en viss kontoklass ser du ju bara de 24 férsta. Darfér finns en
fortsattning av kontovisningen:

Soka pa tva kontosiffror

Nar du aven slagit den andra siffran i kontonumret @ndras férteckningen och visar nu konton som bdrjar pa
de tva forsta siffror du slagit in, och de konton som darefter foljer. | regel vet du pa ett ungefar vad
kontonumret ar, du vet troligen de tva forsta siffrorna. D& ser du direkt det kontonummer som ska galla och
slar in de tva kompletterande siffrorna.

Textsoka efter konton
Ibland har man ingen aning om i vilken nummerserie man ska hitta ett konto. Detta kan man avhjalpa genom
att gora sa har:

Knappar

C Lhmtnsiikll?

1Tilkentore |
2Tilkastnstdllene |

Tryck ALT+ C Markéren hoppar till faltet till héger om knappen "Konto sék”. Ange de tva forsta
bokstaverna i det kontonummer du letar efter. Nu visas, i nedre delen av formularet, en férteckning pa max
30 kontotexter vars forsta bokstaver borjar pa angiven bokstav. Detta ar en drom for den féretagare som
bokfor hégst en gang i manaden. (OBS att du ser inte den nedre delen av formularet om du har en
bildskarmsinstallning pa 800x600. For att se stkresultatet far du da scrolla nedat). Om du ex.vis vill se
kontot for "advokatkostnader” ange "ad” som bilden ovan visar. Ett resultat av sékningan pa "ad” enligt ovan
skulle kunna bli féljande:

2l E—

BYA0  Advokatkosnader

Momsautomatik.

Du kan koppla varje konto till en momskod, 1, 2 eller 3. Denna momskod foreslas per konto i kolumnen MK
(momskod). Du kan &ndra momskod i MK-kolumnen vid behov.

Exempel 1
Du slar pa rad 1 in konto 3051. Markér hoppar direkt till kredit (se nedan om rakneart) Du slar in belopp inkl
moms, t ex 1250 kr. Markdren hoppar till MK, du trycker pa ENTER.

Bokf.ord
Ver i Ar Manad Dag Verifikationstext :_ Aﬁhd?;ager ‘ Resultat 145']85"]']‘
I 107 I 200409 I 30 IDagskassd [ Alltid vertext
Konto Kontotext K.zt  Projekt Spec 1 Hadtext/spectext Dehet Kredit Mk
3051 Forzalin, av wvaror 25 % 1.260000 1

En extra konteringsrad skapas med utg moms konto 2610 (vi utgar i exemplet fran att du valt
kontoplan eu-bas )



Pa rad 1 star nu 1000:- kr, pa rad 2 star 250:- kr. Beloppet 1250 kr har delats upp i moms och belopp exkl
moms. Markdren star nu pa rad 3 och du kan nu fortsétta konteringen, antingen motboka mot kassan vilket
SNABBAST sker med en s k "snabbkod” som kod 5 eller fortsatta att registrera fler intdktskonton som kan
férekomma.

Ver i Ar Mdnad Dag Verifikationstext ; :;';;al::sl Resultat | 145U52 U

I 107 I 200409 I 30 IDagskassa v Alltid vertext

Konto Kontotext Kzt Projekt Spec 1 Hadtext/spectext Debet Kredit Mk
3051 | Forzalin, aw varor 25 % 1000.00 1
2610 Utgiende moms, 25 % 250.00
|

Exempel 2

Du slar pa rad 1 in konto 4010. Markéren hoppar direkt till debet (se nedan om rakneart)

Du slar in belopp inkl moms, t ex 1000 kr. Markéren hoppar till MK, du trycker paA ENTER. En extra
konteringsrad skapas med ing moms konto 2640 (vi utgar i exemplet fran att du valt kontoplan eu-bas) Pa
rad 1 star nu 800:- kr, pa rad 2 star 200:- kr

Skapa en motkontering pa enkelt satt

Om du anger ett konto som du vill motkontera trycker du i valfri beloppskolumn (debet eller kredit) pa
komma eller punkt. Da skapas en motkontering som utjiamnar verifikationssaldot.

Motkontera med "’de 5 vanligaste motkontona”

Detta a@r en annu snabbare metod. | de fall dar bokféringen ar mycket enkel som den ofta ar i
mycket sma foretag bokférs nastan alla verifikationer mot ett och samma likvidkonto, eller mot
kontot for insattningar/uttag. Du registrerar i grunddata de 5 vanligaste motkontona som
foretaget anvander Du anvander kod 5-9

Exempel:

Du har i grunddata angett konto 1910 som "vanligaste motkonto nr 1”.

Pa rad 1 ar konterat 4010 med 8000 kr, pa rad 2 konto 2640 med 2000 kr. Om du i rad 3 anger "5” kommer
konto 1910 att registreras samt i kredit summan av rad 1-2 dvs 10 000 kr. Du spar ett par sekunder per
verifikation.

Registrera med tresiffriga konton

Om kontonumret slutar pa en nolla behéver du inte sla in fyra siffror, det racker med tre. Detta sparar under
ett ar en valdigt stor arbetsmangd. En liten detalj men tank efter: Varje tangentnedtryckning tar cirka 4
sekund. | ett féretag som har 5000 transaktioner varav du har 2400 med konton som slutar pa noll kan man
spara 2400 x 0.25 sekunder per ar, detta ar 800 sekunder eller ca 13 minuter. Inte mycket men med 100
foretag per ar gor detta 1300 minuter = dver 20 timmar eller i pengar ca 8000 kr.

Konteringsmallar for snabb och felfri registrering

Fordelarna med konteringsmallar:

Du vinner valdigt mycket tid

Du konterar med mindre fel och I6per ingen risk for att av misstag gora "stansfel”
Personer med mindre god bokféringskunskap kan med konteringsmallar bokféra felfritt.



Du kan for varje féretag l1agga in specifika koder 51-99 som skapar dnskade verif.texter. Och du kan

registrera 50 generella koder som galler for alla foretag (s k byrakoder)

Exempel:
Du registrerar i forvag konteringsmallar pa foljande satt

HRegistrera textkoder,/konteringsmallar For

Gemensamma konteringsmallar nurmmer 1-50

Foretagets egna konteringsmallar nummer 51-99

51
52
53
54
B
56
57
53
53
=i}
E1
62
63
64
B5
B&
67
63
63
7l
71
72
73
4
a
76
i
73
73
80
a1
g2
g3
a4
85
a5
a7
a3
a3

o

Dagzkazza 1910] 3011) 2610
kazza-check 1310] 1930 0
Faktura forzalining 1510f 3011] 2610
Ink.dp waror wvia kort 1930] 4010] 2640
Farzalining matvaror kontant 1910] 3012] 2610
Shell benzing betalt med kart 1340] 5611)] 2640
Jet benzin betalt med kaort 1340] 5611 2640
I ]
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Exempel pa mallar med kontonummer
Exempel 1
Dagskassa 1910 3051 2610 3082 2620

Exempel 2
Shell benzin fimabil 1930 5611 2640

Exempel 3
Lon Olle Perzzon 1030 7010 2710

0B 5. Om moms ska beraknas 1 kontermgsmallen ska duo
alttid ange hikvidkontoflevskuldflomdiordrans konto som
det forsta kontot 111

Exempel pa mallar utan kontonummer
Faktura nummer
Janne Svenszon

Skattedeklaration

Anvanda knappar for de vanligaste affarshandelserna

Langst till hdger finns 32 knappar som du kan klicka pa for att skapa korrekt kontering.
Knapparna ar sarskilt nyttiga for dig som inte kan bokféring sa bra. Da behdver du inte tanka i
kontonummer, utan kan i stéllet tinka i affarshandelser. Nar du klickar pa en knapp kommer



kontering att ske enligt ett monster med 1-3 konton. Du kan betrakta denna funktion som
"makrokommandon”.

Exempel: Ange affarshandelsetext "Bensin personbil". | konto 1 ange 5611, i MK ange kod 1,
i konto 2 ange 2641, i konto 3 ange 1930.

ATT SKAPA VERIFIKATIONSTEXT SAMTIDIGT

Om verifikationstexten ar blank kommer verif.text att skapas med den text som affarshandelsen
innehaller.

Exempel; Du har i en knapp angivit texten "OK/Q8 Bensin betalt via kort". Du har konterat denna
affarshandelse enligt féljande:

Konto 1 5611 Konto 2 2641 Konto 3 1930

| ett verifikat klickar du pa denna knapp.

Konteringen blir da: Rad 1: 5611, Rad 2: 2641 Rad 3: 1930. Verifikationstext blir "OK/Q8 Bensin
betalt via kort"

Vinsten med detta ar okad sakerhet och kanske aven okad snabbhet.

Funktionstangenter for de vanligaste kontona

For att gbra registreringen extra snabb kan du i grunddataformularet ladda nio konton till
funktionstangeneterna F1 — F9. Om du trycker pa F1 kommer kontot som du angivit i F1 att
registreras. Du ser vilka konton som laddats till vilken F-tangent under konteringsbilden

Andra verifikationsdatum med snabbkod

Att registrera verif.datum ar tidsédande, uppskattningsvis tar det 5 sekunder att fylla i ett
nytt verif.datum. Du kan i stéllet anvanda ALT+ D for "datum 6ka" eller ALT+ M fér "datum minska”

Bladdra bland periodens verifikat

Du kan ibland finna det praktiskt att registrera vissa typer av verifikat i serie B, som ar den alternativa
verifikatnummerserien. Du vaxlar till serie B med kommandot ALT+ B. Mer om det nagra sidor langre fram i
texten. Under Grundbokféringen ar alla verifikat under den aktuella perioden 6ppna for att studera och
eventuellt andra, om nagot skulle vara fel.

Tryck ALT+ F for att bladdra till foregaende verifikat,

Tryck ALT+ N for att bladdra till nasta verifikat.

Om du vill snabbt bladdra till periodens forsta verifikat kan du halla nere ALT och B. Om du darefter mycket
snabbt vill bladdra framat till periodens sist registrerade verifikat kan du halla nere ALT och N. OBS att
denna bladdring forutsatter att verifikatets summa debet och kredit ar lika stora.

For att ga till forsta lediga verifikat tryck ALT+ Z. (dvs verifikatet efter det senast registrerade).

Detta ar mycket vardefullt och SMIDIGT eftersom det ofta uppstar mindre fel i bokféringen som man
upptacker forst i slutet av manaden nar man kan stdmma av likvidkontona (kassa bank och postgiro)

Man kan tack vare denna finess anvanda en hdgre registreringstakt, eftersom det gar att ratta fel som
uppstar, orsakade att man kanske arbetar lite val snabbt, det ar ju vara att ga in pa ratt verifikat och
komplettera/ratta vad som ar fel. Du kan for att férhandsgranska en viss manads huvudbok skriva ut
huvudbok hur manga ganger du vill.



Navigera mellan transaktionsraderna i ett verifikat

Om du vill ratta nagot i ett verifikat kan du klicka med musen pa valfritt falt. Men musarbete tar tid (och du
riskerar att med tiden fa musarm) For att slippa jobba med musen kan du géra féljande:

ALT+ O flyttar markdren uppét en rad

ALT+ A flyttar markoren nedat en rad

ALT+ A flyttar markdren till forsta tomma konteringsrad

| 6vre delen av skarmen finns en knapp "Markor till rad” som du kan anvanda for att begara
forflyttning av markor till dnskad rad som du anger med 1-9 for rad 1-9 sedan med bokstaver for
rad 10-24

Snabbkod for att radera verifikat

Om du rakat felregistrera i ett verifikat ar det ibland snabbast att bérja om fran bérjan i stéllet for att radera
rad for rad. Med snabbkoden ALT+ R (Radera Verifikation) kan du ta bort verifikatet. Obs att detta kan du
gbra aven retroaktivt dvs for alla verifikat i den aktuella perioden kan du radera och registrera om verifikatet.
Radera verifikat sker i tva steg. Den forsta gangen du trycker pa "radera verif” ersatts de registrerade
kontona och beloppen med tva konteringsrader pa obs-kontot 1399 samt med 1 kr i belopp. Om du trycker
pa “radera verif” en gang till nollas alla konton/belopp. Vi har valt denna metod darfor att i de fall man
raderar ett verifikat som inte ligger sist far inte verifikatet helt saknas, beloppet 1 kr i obs-konto markerar att
verifikatet finns men ar raderat. Detta ger dig mojlighet att radera verifikat pa tva olika satt som kan vara
ldmpliga i olika fall.

Se kontosaldot pa bildskarmen

Nar du slar in ett konto ser du direkt saldot. Detta saldo inkluderar dven de belopp som du registrerat pa den
aktuella verifikationen Kontosaldot raknas om ifall du backar i periodens verifikat och gor rattelser.

Varningslarm om saldo pa likvidkonto understiger noll

For att minskat risken for oavsiktliga konteringsfel eller bokforingsfel gér programmet vid saldokontrollen
aven en kontroll av att saldona for kassa, postgiro och check inte understiger noll. Om sa sker far man en
ljudsignal, samtidigt visas en varningstext vid kontotextkolumnen.

Se resultatet pa bildskarmen

Det aktuella resultatet visas pa bildskdrmen och réaknas om varje gang du slar in ett belopp
som berdr konton i nummer 3000-8998.

Registrera extra text per verifikationsrad nar detta
behovs

Per verifikation registrerar man normalt en text per verifikat. | regel racker detta. En del bokféringsprogram
innehaller i registreringsformularet ett separat textfalt pa varje verifikationsrad men detta medfér att
registreringen blir onddigt tidsddande eftersom men da tvingas att med ENTER hoppa 6ver verif.textféltet. Vi
prioriterar alltsa snabbhet i registreringen vilket vara kunder uppskattar. Men ibland behdver man registrera
verif.text pa enstaka verifikat, ex. vis om man i ett verifikat har inkdpt mer an en inventariepost (ett bord, fyra
stolar) eller om man vill i ver texten markera fakturanummer eller liknande.

Extratext registreras i "spec falt nr 2", som alltsa kan anvandas aven for konton som icke ar kodade som
"spec”. FOr att backa fran beloppsfaltet till specfalt 2 kan du trycka ALT+5



Om det finns konton som alltid skall férses med egen radtext (t ex I6n, inventarieirkdp eller liknande) kan du
i kontoregistret ange kod Y i faltet for "Specifikation”. Da stannar alltid markoren i radtextfiltet och du
kan inte ga vidare till beloppsfalten forrdn du har registrerat en radtext.

Ta bort rad med ALT+ J

Denna knapp ger effekten att den aktuella verifikationsraden tas bort.

Infoga rad med ALT+ |

Denna knapp gor att en tom verifikationsrad skapas pa markdérens plats

Kontroll av rakneart per konto

| kontoplanen finns ett falt "rakneart”. Detta falt styr till vilken beloppskolumn markéren skall
hoppa. detta gor att det i normalfallet ar enklare att registrera i ratt rakneart, t ex att man inte av
misstag rakar registrera en intékt i debet. Men ibland férekommer kreditfakturor, returer och
liknande och da skall som bekant konteringen goéras i den motsatta raknearten. Detta kan man
givetvis réka gora av misstag, sarskilt i de fall man skapar intékts- eller kostnadsbeloppet via s k
motkontering. | syfte att minska risken for att sadana fel slinker undan oupptackta finns en
kontroll. Till hdger om momskodskolumnen visas da tecknet * samtidigt som datorn piper. |
huvudboken kommer senare att inféras samtidigt en kontroll som visar motsvarande asterisk till
vanster om saldokolumnen i de fall en kontering skett med "onormal rakneart”.

Snabbkod for att upprepa senast registrerat konto

Om man i ett verifikat ska knappa in samma konto upprepade ganger kan man spara tid genom att anvanda
snabbkod 1: i kontonumret kan du trycka 1 och ENTER i stéllet for kontonummer och ENTER Detta fungerar
aven MELLAN olika verifikat. Om du exempelvis registrerar konto 1910 som forsta konto i ett verifikat, och
om nasta verifikat ocksa ska inledas med konto 1910 behdéver du bara trycka 1 och enter nar markoren star
pa forsta radens kontofalt sa registreras konto 1910

Att motkontera spec-saldo automatiskt

Om du har tidigare registrerat ett belopp i en spec. kan du automatiskt skapa ett
motkonteringsbelopp.

Exempel: Pa kundfordringar har registrerats pa spec nr 101 ett belopp pa 1000 kr. Du skall nu
bokféra betalningen av fakturan. Registrera konto kundfordringar. Markdren stannar i faltet Spec.
Ange 101. Nu visas i gul text dels den tidigare registrerade spec texten, dels saldot pa spec 101
(= fakturasaldot) 1000 kr. Samtidigt féreslas kreditering av kundfordringskontot med 1000

Forst visas hur du bokfor en kundfaktura med kontospec. Kontospec blir givetvis har
fakturanumret

Verni Ar Manad Dag Venf text ¥Yer.datum fore aktuell per ;r';l&“;:;r | Resultat] ~ H314<4
1 I 2003 I#IKundfakturur lizta 12 [ Altid vertext
Konto Kontotext Kst Projekt Spec 1 HRadtext/spectext Debet Kredit Mk
1510 K.undfordringar 101 Larszons Elbutik 1000.00|
3051 Farzalin varor 25 % 80000 1
2610 Utgdende momns, 25 2 200.00




Sedan visas hur du bokfér betalningen av fakturan och hur programmet automatiskt féreslar
konteringsbeloppet och texten i kontospectexten (radtexten)

B | | FENOO 1E USULU 1 -USUBSY  3O0bUS-3UbD | WML QI T
. ) - Boki ord
Ver i ArManad Dag Verif text Yer.datum fore aktuell per A'I]Ihdu;a:r 1000 Hesultatl 410.00 ‘
I 2 I 200302 I 25 IInhetaIningal [ Alitid vertext 1000
Konto Kontotext K.zt Projekt Spec 1 Hadtext/spectext Dehet Kredit Mk
I 1510 Kundfordringar 101 a onE lbutik. Betalning 1I]I]I]_I]I]E
2
3 |

Pa samma satt ar det forstds om man bokfor leverantdrsskulder. | detta fall kan det spec-
nummer man anvander antingen vara ett [dpnummer som lev.fakturorna numreras med. Man kan
aven anvanda andra metoder att numrera. En vanlig ar att man anvander leverantorsforetagets
tre forsta bokstaver plus fakturanumrets tre sista siffror. Exempelvis omman far en faktura fran
Telia,med faktura nummer 455667678787 blir spec-begreppet TEL787.

Det gor inget om man anvander sma eller stora bokstaver i spec-begreppet. Programmet ser till
att det bli "traff” mellan olika registreringar anda.

Exempel:
Boki.oxd ;
Ver ni Ar Manad Daa Verif text :_ ﬂu:mﬂn:a:r | F‘ESU“EltI 1830.00
3 I 200306 | M ILereranti:irsfaktumr [~ Altid vertext
Konto Kontotext Kzt Projekt Spec 1 Radtext/zpectext Debet Kredit Mk
1| 2440 Leverantirsskulder te?87 Telia 464564887787 | 3500.00
2 | 210 Telekommurik.ation 2800.00| 1
3 | 2640 Ingiende moms 700.00]
o |
Nar fakturan betalas fpr du samma hjalp med automatiken av programmet:
| i | | Period 12 030601-030630 556609-4065 || ertgr|  3500.00
. Bokf.oxd I ;
Ver i Ar Mdnad Dag Verif.text _ I_ A?Ihdn;agr -3500 Resultat 1830.00
4 2l]l]3l]E I 3l] IBetaIning till Telia [ ATitid vertext 3500
Kuntu K.ontotext Kzt  Projekt Spec 1 Radtext/zpectext Debet Kredit Mk
2440 Leverantorzzkulder te 787 iz a 4564887787 betalhing 00.00 E
)
}

Att snabbt hitta orsaken till en differens

Du kanner sakert igen féljande problem: Du registrerar ett verifikat omfattande manga
betalningar. Du registrerar naturligtvis summan av betalningarna i ett belopp, sa att du far en
avstamningssumma att kontrollera att de fakturor som utgér summan darav ar korrekt
registrerade. Nar du registrerar resp faktura och anger momskod visas som bekant inte langre
varje fakturas totalbelopp inkl moms. Om det i slutet av férteckningen visas att det blir en
differens maste man kontrollera vilken fakturas belopp som ar fel registrerad. Detta blir betydligt
svarare om man inte ser resp belopp som slagits in, man ser ju istallet belopp exkl moms samt
momsbeloppet.




| registreringsformuldret finns en menyflik "Leta differens”, du kan trycka ALT+L. Darvid kommer
beloppen i debet och kredit att &ndras sa att man endast ser beloppen inklusive moms, det ar
sedan latt att se vilket belopp som ar felregistrerat. Den nya finessen finns saval vid registrering i
verif.-nummerserie A som B och aven i se enligt a) ovan beskrivha formularen for att registrera
verifikationsrader som ar langre an 24 rader.

Registrera tillaggsinformation i ’spec-falten”

En ovarderlig del av programmet ar "kontospec-mojligheten” Den innebar att du i kontoplanen
anger en kod "X” i faltet kontospec. De vanligaste kontona att satta speckod X pa ar kunder,
leverantorer, I6ner och kallskatter. Nar du grundbokfér stannar markéren pa spec-faltet, du
maste darefter ange en spec, helst i form av ett nummer 1-99999. Max langd pa begreppet ar 6
tecken. Du kan &ven ange en alfabetisk eller alfanumerisk spec, tex abs123. Om du angett ett
numeriskt begrepp kan du utnyttja "saldokontroll” av specen, vilken innebar att ovanfor
grundbokférings-formularet visas saldot pa "specen” och skapas ett forslag till motkontering.

Nar det galler kundfordringar och leverantérsskulder har du hjalp av en lista till héger om
konteringsfalten, dar du kan se de fakturor som finns registrerade, vilket innebar att du hela tiden
kan se utestaende fakturor.

| efterhand justera felregistrerade verifikationsdatum

Ett fel som man i tidspressade situationer latt kan bega ar att man missar att andra datum pa
verifikaten. Man kan gora en retroaktiv andring av detta, det sker i grund-data. Menyfliken "Byt
verif-datum” tjanstgér som en bekvam metod att ratta till fel datum. Observera att en andring av
verifikationers datum kan paverka momsredovisningen m m, sa var forsiktig med att utnyttja
denna finess! De andringar du gor loggas i behandlingshistoriken.

| efterhand justera felaktigt registrerade konton

Ett annat fel som kan uppkomma nar man har brattom, eller nar man inte har sa stor erfarenhet
av bokféring, ar att man rakar anvanda fel kontonummer. Om man har konsekvent anvant fel
kontonummer kan man ratta till detta mycket snabbt med en finess som finns i grunddata under
menyfliken "Byt kontonummer”. Du anger verifikationsnummerintervall, anger det kontonummer
du vill andra och det kontonummer som skall andras till. De andringar du goér loggas i
behandlingshistoriken.

Bokforingsorder skrivs ut under grundbokfoéringen™

Om du vill ha ut en bokféringsorder pa papper pa aktuell verifikation tryck ALT+O. Ovarderlgt
under bokslutsarbetet men aven ofta under I6pande bokféring.

Hjalp med korrekt kontering av representationskostnader

| Sverige liksom i manga andra lander finns begransningar i hur mycket i pengar man far dra av
per gast vid representation. Beloppet har gradvis sankts till i dag 90 kr (detta géller vid bjudning
av mat eller dryck. For s k evenemang, t ex konsertbesdk, golfgreenfee m m galler 180 kr). Det
uppstar manga fel i hur detta bokférs. Om man pa grund av okunskap eller slarv har missat att
aterfora till konto "ej avdragsgill representation” har fel uppstatt dels i momsdeklarationen (for
mycket momsavdrag) och dels i inkomstdeklarationen, vilket i sin tur leder till hogre



revisionskostnader. Det &r darfér YTTERST VARDEFULLT att kontroll kan ske med automatik av
att representationskostnaden ar ratt bokford. For att detta ska ske maste man i systemet dven
l&dgga in antalet deltagare i representationen, samt ange vilken typ av representation det galler
(fortaring eller inte). Later detta svart? Det ar inte svart, 1ds nedan hur det fungerar!

| programmet finns en liten finess som bestar i att om du konterar pa konto 6071 (eu-bas) eller
7171 (Bas 96) eller pa 6074 eller 7174 (EU-bass) pa antingen konteringsrad 1 eller 2 kommer du
att fa en fraga om hur manga deltagare notan galler. Om beloppet pa rad 1 (exkl moms) darvid
understiger 90 ggr antal deltagare kommer programmet att omkontera 6verskjutande belopp till
kontot for ej avdragsgill representation. Samtidigt satts avdragsgill moms ned till 25% av
avdragsgillt belopp. Ett exempel:

|1 = 1 (T TR TR R, (1) YY) (A EN TRy Sy RN ln] | Y HLan o
. Bokf_ord I
Ver ni Ar Minad Dag Verif_text _ :- ﬂ?m.ju;a:r Resultat 43449.30
4 2I]I]4I]1 I 25 IHest Gillet [ Altid vertext
Kuntn K.ontotext K.zt  Projekt Spec 1 Hadtext/spectext Dehet " Kredit
1940 Bank cvriga kantan g200.00

6071 Reprezentation, avdragzgil

=l e —

Kommentar: Du har bokat pa rad 1 800 kr utbetalt, och pa rad 2 bokar du konto 6071. Utjamna
verifikat genom att i debet fylla i *-”

1

Mk




| | Period 1 040101-040131 5561121830 | [t it | C
Ver nr &r Manad Verif_text _ Antal I 4 I_ i?gdn::;r Resultat I 4260930 =
[ 4 2004m Iﬁlﬂestﬁillet |— ATHid vertext o
Kuntu Kontotext Kzt Projekt Spec 1 Radtext/spectext Debet T Kredit MWk "I#"
1 [ 1940 B ank,ovriga konton | 800_00 : :
2 | BD71 Fepresentation, avdragzgil 640.00] 1 D ‘
3 | 2640 Ingdende moms 160.00] [ M
4 '
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M Max avwdragsgil representation 3
9l kel TRl Rl el Rl Rl Rl el E
G040 Kontokortsaeqitter B073  Representation avde.g avha G200 Telekorrmank ation |I332 e
BOB0 Firsahnmosprowision B074  Bepresent avde e firtaemg B210  Telekormummkation B350 F-:rrhsterhmdfcrfquaf ||

OBS nu att markéren hoppar upp till ett falt som visar sig ovanfor ver.textfaltet. Ange antal
deltagare: Du anger i exemplet antal 4 (antal raknas inkl den som bjuder pa notan)
Du far nu ett meddelande att avdragsgillt belopp ar 360 kr (4 x 90)

Verif.texten kompletteras med tillagget "4 pers” (detta for att for revisor m fl klargéra antalet
personer). Pa den fjarde raden lagger nu programmet automatiskt in resterande belopp, dvs den
del som inte ar avdragsgill och konterar detta pa konto 6072.

OBS 1 att denna automatik kan du slippa ifran genom att du i antal anger ett sa stort antal gaster
att beloppet faller inom avdragsgill ram (i exemplet kunde du ha angett 4)

OBS 2 Om du representerar med avhamtningsmat galler i princip att 12% moms skall finnas pa
notan. Det finns ett separat konto med momskod=2 fér sadana notor pa 6073 (eu-bas) eller 7173
(bas 96)

OBS 3 Forr i tiden var vin eller sprit ej avdragsgillt. Sedan Iange ar denna begransning borta. Du
far alltsa bjuda en gast pa ex vis endast en whisky eller en starkdl. Darvid galler dock 60 kr som
begransning

OBS 4 Aven bjudning i bostaden &r avdragsgill med samma ramar. Det &r alltsa helt OK att fér
representationsandamal inhandla ex vis en flaska konjak som man sedermera bjuder sina



affarsbekanta pa. Men du maste halla reda pa detta genom att journalféra. Ett satt ar att fora in
flaskan pa ett lagerkonto. Nar man sedan bjuder krediteras lagret med 60 kr per bjudning.

Bokfoéring av representation som ej ar fortaring (s k evenemangsrepresentation)

Beloppet som ar avdragsagillt ar dubbelt sa h6gt om man representationsabjuder pa ex vis hocke,
fotboll, teater eller golf-greenfee, f n &r gransen da 180 kr. Det finns konto i basplanerna for att
bokfora sadant, som ar 6074 (EU-bas 7174). Om du vill att programmet skall kontrollera enligt de
mer generdsa regler som galler for sddan representation visas har ett exempel

o . Bokt ord I B
Ver i Ar Minad Daqg Verif text _ :_ A?m'jn;a;r Resultat 3973.20 ‘
19 I 200501 | : IEInhen repr [ Altid vertext
Konto Kontotext Kst Projekt Spec 1 Hadtext/spectext Debet T Kredit Mk
1 [ go74 Reprezent avdr & fartaring 500.00] E
2

(Boka pa forsta konteringsraden konto 6074 (eller 7174 om Bas96) betalt belopp, OBS ange
momskod 0.
Boka pa andra raden utbetalningskonto t ex bankkontot.

| || renmaa a IR -0 SOl 121 0o || weEnmLan ‘

. I B okt ord I _
Ver ni Ar Manad D I"'.'"enf.text - Antal 2 I_ A?mdn;a:r Resultat 3373.20
I K1

15 2I]I]5I]1 Globen repr |_ ATtid vertext

Kuntu K.ontotext Kzt  Projekt Spec 1 Radtext/zpectext Debet " Kredit Mk
BO74 Feprezent avwdr g fortaring 500.00] 1]
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Max avdragsgill representation :

1011  Balanserade mtter |1112 Buamnader aovtrade 1180 Fhadendenyanldaqnifdrskott | 128
1031 FPatent 1119 Ack aeskerenbyganader 1181  Péndende nyhyganad |

Markéren hoppar upp till antal. Ifyll antalet personer (inkl den som bjuder)

12249 Acka‘-.fskr;mlrrw&maﬂer || |



Som du ser av exemplet rdknar programmet ut avdragsgillt belopp som ar 2 x 180 kr. Resterande
belopp kommer att konteras och bokféras pa konto 6072 (bas96 7172). Restbeloppet bokas pa
konto 6072 (eller for Bas96 7172)

l | =g 1 L FLF R LF D "R PP D P 0 U IV LRy Sy RN LT} ] L= NI PR NN )
o . I Bokt_ord I B
Ver i Ar Manad Dag Veril text _ Antal :_ Ai:m“n;a;r Fesultat 937320
19 I 2006501 | Iglnhen repr 2 pers. [ Altid vertext

Konto Kontotext Likvidkontots zaldo under noll R adtext!spectext Debet T Kredit Mk
1 [go74 Reprezent avdr &) fartaring 360.00]
2 | 1940 Bank.Gvriga konton | H00.00
3 | 072 “Representation,s] avdragsc 140.00]
o I
Minneslista

Programmet innehaller en minneslista. Tanken bakom den ar att man skall i minneslistan kunna
anteckna upp till 7 olika atgarder som man skall komma ihag att utféra i varje manad. Till varje
punkt pa miunneslistan finns kopplat en kryssruta dar man kan markera nar man utfért en viss
atgard. Minneslistan ar framst gjord for redovisningsbyraer, som med dess hjélp kan anteckna de
kontrollrutiner m m som ett visst foretag skall genomga (det kan variera mellan olika féretag). Pa
sa satt kan misstag forhindras. Ungefar som en checklista som genomgas innan man startar ett
flygplan. Det kan se ut pa féljande satt:

—Minneszlizta for foretaget

v Klar IStém av checkkantot

¥ Elar IK:::ntru:-IIera att zaldot pa Jonnys privatkorba inte 3r positivt

v Klar IGi:ir momztomning efter momzredovizning

¥ iKLﬂf:; IGi:ir biok faringsorder pé laneuttag for Sgaren mot gjorda uttag pa checkkontat

[ Elar I
[ Elar I
[ Elar I

Stang |

Efter periodbytet kommer de markerade kryssrutorna att vara blanka i nasta manad. Det ar
givetvis helt frivilligt om man vill anvdnda minneslistan. Man kan 6ppna och stdnga minneslistan
hur ofta man vill.



Bokslutsbilagor

Vid arsbokslutet kraver revisorn att mycket specificerade bilagor finn skrivna. Dessa skall
dokumentera varje enskilt konto. Om sadana kontospecifika bilagor saknas kommer revisorn
sannolikt sjalv att utféra en massa arbete till mycket hdg timndebitering.

Bokslutshilageskrivandet hor inte ihop med framtagandet av arsredovisningen utan skall vara
klart FORE det att arsredovisningen skapas, fast manga arbetar i omvand ordning. Men de allra
flesta professionella bokforare vill géra alla bilagorna klara INNAN man skapar arsredovisningen.
Det basta skalet till denna arbetsordning ar att man nar man dokumenterar bokslutet ofta
upptacker ett och annat som kanske inte var riktigt korrekt i bokféringen. Béttre att detta visar sig
innan man lagt ned en massa jobb med arsredovisningen.

Alla bokféringsprogram vi studerat saknar inbyggda bokslutsbilagor, detta arbete utgar man fran
sker i ett separat bokslutsprogram. Detta ar helt onddigt. | ett bra bokféringsprogram skall man
kunna gora hela bokslutsarbetet med all dértill hérande dokumentation UTAN ATT BEHOVA
TILLGRIPA SARSKILDA PROGRAM. Ett bokslutsprogram kostar i regel éver 5 000 kr plus
moms att skaffa vilket manga smaféretagare finner alldeles fér mycket. Darfoér har vi i DPR
Bokforing lagt in bokslutsbilagedelen i bokféringen. Programmet fungerar synnerligen enkelt och
snabbt. Du kan na bokslutsbilagorna antingen via ARKIV- menyn eller fran utskriftsmenyn. Det
kan vara en fordel att valja programmet fran utskriftsmenyn eftersom man i regel forst skriver ut
en balansrakning sa att man ser alla balanskonton. Du ser féljande bild



Eﬂukslutshilagur Specifikationer av konton

Avsluta

F.onto

Text Foregkonta med saldo Masta konto med saldo I Ev motkonto

1000 gasea Saldo 400

Belopp

Enligt bifogade kaszainty

400

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Summa

0.00
400

L tzkritt | Spara Ta bort zpec

KONTON SOM BILAGA PER KONTO FINNS LAGR!
10a 1020 1040 1210 1470 1811

—K.nappar for ghabb regiztrening av text och belopp———

1 Enligt bifogade kaontoutdrag

{[ %]

Enligt bifogade minireskontrautskrift

{L%]

Enligt bifogade varulagerforzakran

4 Enligt bifogade kazzaintyg

& Enligt bifogade momsredovizhing

¥ Enligt bifooad zkattedeklaration

2 Enligt faliande zpecifik.ation

& Enligt bifogade anlaggninsregister |
9 Erligt bfogade |

Du bérjar i regel med det FORSTA kontot i balansrakningen t ex 1010 Kassa (Om bas96 géller)
Nar du anger ett konto visas kontosaldot. Om du sedan klickar pa lamplig knapp till héger kan du
fa in en hjalptext som passar. | fallet kassa passar knapp 4 (enligt bifogade kassaftrsakran). ALT
+ 4 ger dels den effekten att texten hamtas dels att saldot i rad i ifylls med kontosaldot i
bokforingen. Sedan kan du skriva ut bilagan med ALT+U eller klicka i knappen "Utskrift”

Darefter klicka pa knappen "Nasta” sa visas nasta konto att dokumentera. Sedan klicka lampligen

pa lamplig knapp.

Sedan ALT + U for att utskriva. Du kan saledes mycket snabbt ga igenom alla de konton som
har saldo och i ett nafs vara klar med det annars tidsédande skrivandet av bokslutsbilagorna.
Varje enskilt konto tilldelas ett eget blad, detta ar sa som de flesta vill arbeta. | vissa fall 6nskar
man att flera konton skall redovisas tillsammans, sa kan det vara med periodiseringsfonderna och
sa ar det aven med kontona for inventarier m m Men det ar absolut inget fel att separat skriva ut

alla konton



Om du behdver dokumentera mer omfattande an med att hanvisa till bara en rad kan du skriva 22
rader med text, ev motkonto och belopp. MOTKONTO torde oftast anvandas for att dokumentera
upplupna kostnader dar man vill visa vilket kostnadskonto som belastats.

Vid dokumentation av skatteskulden (for bolag) skall man redovisa hur skatten raknats ut vilket
sker med foljande rader

Vinst fore skatt

Tillkommer ej avdragsgilla kostnader

Avgar skattefria intékter

Avgar ej utnyttjade forluster fran féreg arm m

=Resultat som ar underlag for skatt

-28% av detta resultat

=Skatt for bolaget

Tillkommer ev fastighetsskatter, Ioneskatter och ej betalda skatteskulder fran tidigare ar
Detta belopp boér vara lika med bolagets skatteskuld



Finesser i rapporterna

Genomtankta rapporter

Med en erfarenhet av 6ver 30 ars konstruktion av bokfoéringsprogram vet vi hur en funktionell
rapport bér se ut.

| detta program finns ett antal rapporter som du saknar i andra program. | de flesta fall vet du nog inte om att
du saknat dem, men nar du val anvant dem i DPR kommer du inte att kunna vara utan dem. Bland annat de
overskadliga tablaer dver arets tolv manader som visas for momsrapport, uppbdrdsdeklaration, och
resultatrapport i utfall, féreg.ar och budget. Vidare finns en bra och lattfattlig rapportgenerator dar du sjalv
kan skapa alla de rapporter du kan behéva, som inte finns i standard. Det finns vidare en sexars
jAmforelsetabla som ger 6verblick dver resultatet under de senaste sex aren. Summeringen av allt detta ar
att systemets rapporter ar synnerligen imponerande.

Utskrift som FAX

Du kan skriva ut alla rapporter direkt som fax. Detta gor att du direkt fran datorn kan skicka rapporter till
andra foretag, vilket sparar pengar, inte minst fér redovisningsbyraer som kan spara massor av portopengar
och tid.

Utskrift i RTF-format

En fil i RTF-format kan behandlas av Microsoft Word och den kan skickas direkt som e-
postbilaga. Detta ger enorma férdelar i behandlingen av dina rapporter. Som ett exempel kan du i
Word skriva in dina egna kommentarer till rapporterna. Om du driver bokforingsbyra slipper du
skicka rapporterna som brev utan kan e-posta till dina kunder.

For att 6ppna en RTF-fil anvander du din normala ordbehandlare, t ex Word. De finns vidare
alltid med dataformatet RTF-fil.

Minireskontra ger battre kontroll av fakturor, Iloner mm

Du kan koppla en minireskontra till de konton du behéver ha perfekt kontroll 6ver, som t ex kundfordringar
och lev.skulder. Saldot pa varje enskild faktura visas ovanfor konteringsrutan om du i féltet "SPEC” anger
det spec-begrepp som du identifierar fakturan med. Spec-begreppet kan vara 6 tecken, siffror eller
bokstaver, oftast for kundfordringarna fakturanumret, och for lev.skuléderna antingen I6pnumret eller en
klombination av leverantdrens namn (treI f?r§LalleL9ksltévern§)u%ch de tre sista siffrorna i fakturan

BRI TLALR D L0 1 LT UT LR D L ] YL ane o
o . Bokt_ord I B

Ver i Ar Manad Dag Verif_text _ :: A?mdn:agr Resultat 656.00 ‘

I 12 I 200602 I 03 IKundfaktumr 10151019 [~ ATHid vertext

Konto Kontotext Kzt Projekt Spec 1 Radtext/zpectext Debet " Kredit Mk
1 [1510 k.undfordringar 1015 Bylund 3000.00
2 [ 1510 Kundfardingar 1016 |Jansson Biie 3200.00|
3 | 1510 Kundfordringar 1017 Johanssn Fredrik|
a4
4]

Om man i kontoplaneformularet har markerat ett konto med ett X i faltet’Spec” kommer markéren, efter att
man slagit in kontonummer, att hoppa till spec-kod. Ifyll dar med t ex fakturanummer och sedan om du vill i



spec-falt 2 med text. Med hjalp av denna funktion kan du halla perfekt kontroll éver t ex kund- och
leverantorsfakturor, I6ner etc,

Nar man sedan registrerar betalningen av en faktura kommer programmet att FORESLA ett belopp som gér
att fakturasaldot utjdmnas. Denna information om saldot per spec skapas OMEDELBART efter att du
registrerat specifikationen.

|| Fenod |1 UbUIUvI-Ubl £31 J4abrE-3JU1 L | | Mentdikr o T
a . Bokf_ord I
Ver nt Ar Manad Dag Verif text _ :: ﬂ?mdn:a:r Bylund Resultat 6944.00
I 15 I 200602 I 15 Iinhetalt fa [~ ATHid vertext 3000
Konto Kontotext Kst FProjekt Spec 1 Radtext/zpectext Debet " Kredit Mk

1510/ Fundfordringar 1015 Bylund betalning 3000.00

En vanlig anvandning av ett specbegrepp med bokstaver och siffror &r nar man anvander minireskontran vid
handel med begagnade bilar, dar reg.numret pa bilen anvands.

Ett exempel pa utskrift av reskontra for konto kundfordringar (1210)

Spec 1 ar fakturanummer, spec2 en text (kundnamn t ex). Kolumnen saldo spec visas med saldot fér resp
faktura, i den man fakturan ej ar fullbetalad. Man kan skriva ut reskontran i tva olika status: 6ppna poster
eller alla poster. Oppna poster &r de dar summan av beloppen som registrerats pa ett reskontranummer
INTE ar noll. Om t ex en kundfaktura debiterats med 1000 kr men ej krediterats &r posten 6ppen. Nar
registrering av betalning med 1000 kr har skett i kredit &r posten inte lAngre éppen dvs saldot ar noll.

| kunder ska bokforas inbetalning av kundfaktura nr 115. Ovanfér “specfalten” ser du dels namnet pa
kunden, som du angett i faltet "spec2”, dels saldot pa fakturan (i exemplets fall 50 kr). Vid betalning flyttar
du markoren till kreditfaltet, och om du dar trycker pa "F1”-tangenten sa kommer automatiskt saldobeloppet
for fakturan att skapas.

Ett exempel pa anvidndning av Minireskontra for konto lev skulder (2110)

Som spec-nummer kan antingen anvandas de sista sex siffrorna i leverantérens fakturanummer eller ocksa
kan man i foretaget asatta ett IoSpnummer som 6kar med 1 for varje lev.faktura, i sa fall anvands lampligen
en "sjalvnumrerande stdmpel”. Om man anvander den férstndmnda metoden slipper man ett arbetsmoment.
Problemet kan da vara att man inte har ett enkelt sbknummer for att satta in ankommande lev.fakturor i en
parm. Nedan visas hur man kan registrera fakturorna enligt metod 1

Soka efter visst verifikat med fritextsokning

Med FRITEXTSOKNING efter verifikat menar vi att du kan i huvudbokens bestalliningsformular
sOka efter en textstrang om tre tecken som finns registrerad i antingen verifikationstext eller i
radtext. Den eftersOkta textstrangen kan programmet hitta inom HELA texten, den behdver inte
bdrja pa sokstrangen, den kan ligga Du kan i textrutan ange ett, tva eller tre tecken men for att
fritextsdkningen skall fungera kravs att du anger TRE tecken.

Exempel: Om du anger "and” i sokfaltet kommer alla transaktioner vars ver.text eller spec.text innehaller
textstrangen "And” eller "and” eller "AND” att skrivas ut. Exempelvis sdker programmet efter verif.texterna
"Anderssons Butik” men aven efter "Betalt till Anders” och aven till "FAKT 12 ANDERSSONS LIVS”. Du kan
sakert genast inse vilken enorm nytta du har av denna avancerade sokfunktion, nar du har stort antal
verifikationer att leta ibland. Fritextsdkningen kan kombineras med att samtidigt séka inom dels visst
beloppsintervall och dels inom viss kontointervall.

Programmet letar bland BADE verifikationstexter OCH radtexter och letat bland BAGGE
verifikationsserierna.




Du har dven en SKARMSOKNINGSMETOD som heter "Fréga text” Den fungerar nagot annorlunda. Du
sOker dar endast pa verif-textens forsta tecken. Du kan soka efter en textstrang pa upp till 13 tecken.

Soka efter belopp med beloppssokning

Om du letar efter belopp kan du i huvudboksbestalliningen ange ett beloppsintervall. Otroligt vardefull finess,

tycker vara kunder. Speciellt vid bokslutsarbetet ar denna méjlighet oumbéarlig. Kan kombineras med

fritextsokning.

Kontroll for att upptacka konton med onormalt saldo

| "balans-/resultatrapport” har lagts in en praktisk kontroll: Om kontosaldot pa ett tillgangskonto ar
kredit eller saldot pa ett skuldkonto ar debet markeras detta genom att det skrivs ut en asterisk till
héger om beloppskolumnerna. | huvudboken finns en liknande kontrollfunktion. Den bestar i att

de verifikat som bokats i "onormal rakneart” markeras med en asterisk till vanster om

saldokolumnen.

OBS Om du INTE vill ha denna asteriskvarning kan du i kontoplaneregistret markera ett X i rutan

"Skriv ej ut asterisk..."

Huvudbok med information om reskontaposter

Om du anvander minireskontran for ett konto far du maximal information i verif.textfaltet. Dels
visas huvud-verif.texten, dels visas spec-begrepp 1 (oftast=faktura- eller I6pnumret) och dels
visas den spec-text som kan ha registrerats i specfalt 2. Ett exempel visar hur det kan se ut:

2110 Leverantorskulder

Ingiende saldoférindringar

200201301 17

200201301 17

200201301 17

200201301 17

20020101 Bl lervskulder
20020101 Bl levskulder

Leverantérsjownal 34567
Leverantarsiomrnal 34567
Levveranttrsjournal 34567
Lewveranttrsjowrnal 34567

1#1 24561 5K livs 5 000,00
1#1 25488 Helens pizza 4 500,00
11245628 5K livs fa 45676777 25 441,00
#1 2456535 henker fa 423355666 2 500,00
11 23456 wenrewewe 5 000,00
F3456 Tererererer 5 800,00

Rapport med "endast skattepaverkande konton"

Det nominella resultatet innehaller ofta belopp som inte far dras av i deklarationen, eller skattefria

intékter. Det ar viktigt att du exakt vet hur stort det skattepaverkande resultatet ar, bland annat

nar du i bokslutet skall avsatta skatt eller periodiseringsfond.
Du bestéller en variant av resultatrapporten genom att kryssa i rutan "endast skattepaverkande

konton".

| programmet kan du automatiskt och manuellt markera de konton som inte ar avdragsgilla.

Dessa kan du skriva ut i en separat lista i resultatrapporten Sarskilt vardefullt for

bokforingskonsulter och revisorer.

-10200,00
-15200,00
-20300,00
-45°741,00
-43 241,00
-53241,00
-59041,00



Tablaer

En tabla lyfter fram OVERBLICKEN &ver vad som hint under &ret som en viktig del i rapporteringen.
Foljande tablaer finns

-Tabla 6ver moms och uppbordsdeklarationerna varje ménad som hjélper dig kontrollera att se att moms

och kallskatter redovisats korrekt under aret.

-Resultattablder som visar varje manad i egen kolumn.

Resultattabla for detta ar

Org nr / personnr Rikdir 20050101-20051231

E}(empelforetag ab Firetag nr 282 Semaste ver.nr 2515 Aktuell period 9 Sid 1
Belopp redovisas i tusental kronor
Minad mn 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 Helir
041 Bussintikier full moms 3 7 ] 1 1 1 1 1 2
3043 Bussmifkier 5% moms 178% 1678 3122 1940 4 1935 225% 1976 e 21074
3045 Bussintlkier uirikes n 30 40 To A0 01
3100 Paketresor cgna 139 M Tas 354 44 386 1% 133 65 AHE
3110 Paketresor ELT 25 116 102 169 318 in 138 1 1380
3120 Oniga resor EU 702 228 1033 1356 1533 ) L 342 2061 1394 L5344
1z (‘J’\'riga (E==tiy :j EU 0 7 1 49 05 H 114 41 Gl als
3130 .‘il.'llsh|urn'nu.rg ink! moms =107 -149 =234 =233 =30 =492 =181 =305 =223 -2539
3131 Schablonmarg exk] moms o e 192 187 247 393 %4 24 ; 2031
3140 Egna bussar 16 -8 -T2 A% -168 6 -6 -84 .72 B840
3151 Owrig momsplika. verksam. 18 2 18
3740 Oresutjimning

3974 Vinst vid avytiring irans 12 119
3990 Chr ersatimingar I 1
3904 Forstkringsersittningar ] 8
Sumima kiass 3 2662 4823 4955 76 A3 %10 GO A37TE A0S — —— R AL
4010 Foerdonskostnad drivimedel <173 218 =348 <362 -29% -3l6 -331 54 -394 -2847
4011 Fordonskostn skatt =38 67 B =71 - il -39 -85 -1 493
4013 Fordonskostn reparation 75 -87 =130 <183 -4 =34 =134 =39 =110 <845
4015 Fordonskostnad dick QL] -13 =27 =18 -7 =13 =4 =108
4016 Fordonskostn dvngt -18 88 =11 =25 =25 -3 =21 =11 17 218
A3 Kapla kdrnlng:u’ SVEnEE =339 =HITA 1248 =74 =211 =12% =i =175 =154 =146
A0%0 (J'\'riga direkia kostrader -19 -2 Gl =149 =4 -4 =21 -3% -28 ~431
4110 Rn:s:mr.-ﬁ\rri_gu. -2l EAn 1341 -1370 -1405 -1874 2621 -3 246 -2745 -16253
4125 Researr.utanfor EU -182 ] .11 26 .78 2373
Suimima 40004999 -l661 3418 L3IB1 L2260 L2220 L2463 3304 1S3 L35To ~26231
Bruttovinst 1004 1407 1774 1465 2473 3347 2745 221 435 14872
50160 Lokaltiyra 12 ) =55 =50 =13 - =52 -6 =51 447

Resultattablderna kan skrivas ut bade
- for detta ar,

- for foregaende ar och

- for budget

Resultattabla kan dven skrivas ut till en Excelfil

-Sexars tabla over resultatrapporter pa kontoniva
Dels finns en sex ars rullande resultatrapport som visar resultatrapporter for de senaste sex aren.



Konteringsetiketter

Om man har ambitionen att kontera varje verifikation &r detta en enormt tidsbesparande funktion som
givetvis skall finnas dven i den nya Windows-versionen.

Verifikationsfraga
Du kan soka efter visst verifikat, under hela aret

Skattedeklarationerna

Skattedeklaration: dels som momsrapport, dels som uppbdrdsdeklaration (fér loner m m) och slutligen som
"béde och". Du kan i den rapporten manuellt registrera de belopp som avser loner och kéllskatt m m
(eftersom det tyvérr inte finns tid att bokfora 16nerna for ménad X-1 som skall paras ihop med momsdata
for manad X-2.

Det finns dven ett separat formuldr dir du kan registrera alla de belopp som péaverkar resp periods
skattedeklaration. Under &rets gang skapas en TABLA innehallande dels momsen och dels 16ner och
kallskatter, dessa tablder utgér en perfekt dversiktlig information.
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