Allméant

DPR Arsredovisning ar ett avancerat men lattarbetat program som skapar kompletta
arsredovisningar. Alla bokféringssystem kan anvandas till programmet genom att import av
bokforingens saldon sker via SIE-fil. Foljande dokument ingar:

- Forsattsblad,

- Innehallsférteckning,

- Forvaltningsberattelse,
- Resultatrékning,

- Balansrakning, noter,

- Undertecknande,

- Finansieringsanalys,

- Styrelse-/ och revisorsférteckning,
- Revisionsberéttelse,

- Bolagsstammoprotokoll,
- Styrelseprotokoll

- Blankett 18a.

Arbetsgangen &r logisk och bygger pa att du gar igenom formularen pa foljande sétt

1 Vvalj foretag och taxeringsar
2 Importera saldon med SIE-fil. Noter skapas automatiskt, dessa kan du sjalv darefter modifiera.

3 Bladdra igenom formularen for funktionérer, revisorer, resultatrékning, balansrékning,
forvaltningsberattelse, samt noter. Du kan i alla rubrikfélt, textfalt och beloppsfélt &ndra féreslagen
standardtext, sa att du har 100% kontroll Gver slutprodukten. Du kan i férvag definiera foretagets storlek i tre
nivaer vilket paverkar antalet noter som automatisk skapas.

4 Gor utskrift. Du kan skriva ut till till skrivare, bildskarm eller till PDF-fil som med ett hjalpprogram kan
omvandlas till Word-fil. Du kan skicka arsredovisningen som  e-postbilaga till revisorn for att inhamta eventuella
synpunkter, darefter kan du dndra detaljer om revisorn skulle énska sa.

De tv& egenskaper som &r mest tilltalande i DPR Arsredovisning &r
- dels att du har 100% kontroll dver alla texter, rubriker och belopp,
- dels att du i Word kan justera innehallet sa att det blir exakt som du och revisorn vill ha det.

Jamfor DPR Arsredovisning med vilket konkurrerande &rsredovisningsprogram du énskar
och du kommer att finna att du arbetar bade snabbare och med battre kontroll i vart program.

DPR Arsredovisning kostar 1900:- kr. Programmet ingér i "Byrapaketet” med
arskostnad totalt 6000:- kr



Kortfattad beskrivning av programmet
Det finns tre olika varianter av programmet:

- dels arsredovisning for aktiebolag och andra foretag / organisationer som foljer arsredovisningslagen

- dels programmet ”Arshokslut for firma / HB” saknas notapparaten och vissa delar i inmatningen &r
reducerade,

men i 6vrigt ar de tvd programmen uppbyggda pa samma satt.
- dels en arsredovisning for bostadsrattsforeningar

| programmets inmatning genomgar du i ett antal formular alla de uppgifter som finns i en arsredovisning.

Du blir végledd steg foér steg genom formularen. | samtliga formulér finns talrika kontroller av rimlighetskaraktar och som
avsldjar de fel som kan finnas. Arsredovisningen som skapas féljer i allt vasentligt den mall som SRF tillhandahdller i SRF-
handboken..

Den helt dominerande delen av innehallet i arsredovisningen skapas automatiskt vid import av bokforingssaldon. Detta sker
med SIE-fil fran valfritt bokforingsprogram. Det finns dock néstan alltid detaljer i &rsredovisningen, i synnerhet i noterna,
som du kan behdva komplettera for hand.

Utskrift av olika dokument av &rsredovisningen kan bestallas till bildskarm, papper eller till fil, s k PDF-fil.
PDF-filen kan du sedan i separat program omvandla till Word-format, vilket innebar att du i ordbehandlaren kan géra egna
sma justeringar.

Kontrollerna ger felmeddelande DIREKT i det aktuella formularet vilket gor att man slipper ga tillbaka i inmatningen for att
rétta patraffade fel.

Allmant om systemets upplaggning

Lagring av obegransat antal ar
Varje foretag kan sparas obegransat antal ar tillbaka. Du sparar resp ar genom att ange “taxeringsar”

Varje foretag sparas i en egen mapp.

Under varije foretagsmapp separeras datafilerna for resp ar genom att dessa ligger i var sin mapp for taxeringsar.
Aven datafiler som tillhér andra DPR-program som t ex bokféring finns lagrade i samma arsmapp. P& sa sitt alla
foretag under obegransat antal ar lagras och bearbetas samtidigt i datorn.

Finesser
| DPR arsredovisning sker nastan allt automatiskt. | inget annat arsredovisningsprogram sker sa mycket arbete
med att ifylla korrekta belopp och noter..

Man kan &ndra alla falt, savél rubriktexter som belopp
Obs att du i meny 3 och 4 kan &ndra texterna i alla rader. Flytta bara markdéren till énskat falt med musmarkéren
och skriv in dnskad text.

Man kan skriva ut pa PDF-fil
For att det skall vara enkelt att i efterhand "putsa” pa arsredovisningen kan man skriva ut den som en PDF-fil. |
den kan du efterfélja alla de 6nskemal som revisorn kan tankas ha.

Ifylla foregaende rakenskapsar:

Om du har féregdende ars arsredovisning lagrad i datorn kan du automatiskt éverfora alla siffror i resultat-,
balansrakningarna samt i de noter som har kolumner for detta &r och foreg ar. Detta bor du géra EFTER att du
importerat SIE-fil. Vid SIE-importen hamtas uppgifter om bade detta ar och foregéende &r, men importen klarar
inte av att till fullo hantera foregdende ars siffror vad géller merparten av de noter som innehaller kolumner for
detta och foreg ar. For att du skall slippa att ifylla dem kan du 6verfora foregdende ars siffror genom att i meny 1
trycka pa "alt/F”. Detta kan du gora vid valfritt tillfalle i bearbetningen. Obs séaledes att du skall géra detta
EFTER SIE-importen, och inte fore.



Ifylla adress for suppleant 1

Ofta ar det sd i ett familjeforetag att den ena maken ar styrelseordférande och den andra maken ar -suppleant och
att det inte finns mer &n en styrelseledamot. I de fall som makarna har samma adress kan du i raden "suppleant"
automatiskt fa in adressen fran maken som stpr registrerad pa raden styrelseordférande genom att sla "1" i falten
for adress och postadress.

Ifylla foreslagen utdelning

| utskriften finns forutom alla &rsredovisningsutskrifter dven blankett 18a. Denna blankett skall ifyllas och
séndas till RSV (kontoret i Ludvika). Om du i meny 1 ifyller utdelning till resp aktiedgare kommer blanketten
automatiskt att skrivas ut. I meny 6 avstams summa foreslagen utdelning for aktiedgarna mot den utdelning som
foreslas totalt.

Registrera revisorer samt tva andra kompletterande uppgifter

| ”grunddata for anvandaren” (som du nar i DPR huvudmeny) kan du registrera de revisorer som anlitas. | meny
2 kan du med hjalp av funktionstangenterna "kalla in” namn. personnummer, adress etc for den revisor som ar
aktuell. Denna forinstéllning av revisorerna sparar mycket av tid och hjélper dig undvika onddiga fel.

Snabbforflyttningsknappar
Inmatningen av nodvandiga data kraver att 15 formular genomgas. | dessa kan vissa uppgifter vara nodvandiga,
andra behovs icke. For att slippa sekventiell genomgang finns en finess:

Langst till héger ser du 14 smé knappar. Dessa &r SNABBFORFLYTTNINGSKNAPPAR. Med deras hjalp kan
du snabbt flytta mellan de 15 inmatningsmenyerna. Du lar dig snabbt

vilket menynummer som star for vilket innehall. Du ger snabbkommando for meny 1-9 med ALT och sedan
siffra 1-9, eller klicka med musen pa 6nskat menynummer.

For menyerna 10-15 kan du inte kombinera tva siffror med ALT och darfor far du anvanda musen for att nd
dessa sista 6 knappar.

I resp meny SAKNAS av latt forstaeliga skal den knapp som gar till aktuell meny, darfor finns det alltid 14
knappar fast det finns 15 menyer.

Anvand inte snabbforflyttningstangenterna forsta gangen du gar igenom formularen

OBS att det ar inte lampligt att anvanda snabbforflyttningsknapparna i det forsta skedet av registreringen, valj da
i stéllet att stega igenom inmatningsmenyerna med ALT/N for ndsta meny.

Orsaken till detta rad ar att du da far hjalp med KONTROLL av att alla de datafalt pa den aktuella menyn finns
registrerade, som torde vara obligatoriska. Samt att beloppskontroll sker i den man sadan kontroll kan goras.
Men efter att du genomgatt alla menyer och rattat till eventuella differenser eller kompletterat med saknade
belopp kan du snabbt och DIREKT forflytta dig runt mellan alla formul&ren.

Automatisk lagring pa harddisken

P& harddisken sparas filerna automatiskt nar du avslutar programmet.. Du gor alltsa icke nagot kommando med
ARKIV/spara som &r standard i Windows. | detta program beddmer vi att det fungerar sékrare att dina data
sparas helt automatiskt.



Formular 1 - registrera grunddata for foretaget
I huvudformuléret inmatar du alla basdata som finns om féretaget, utom revisorsuppgifter som finns i formulér 2

Du ser féljande nér du startat programmet:

i3 Meny 1 - Arsredovisning Uppgifter om faretagets namn, org nr, styrelse m m

Arkiv  Leta efter Féretag  Mastameny DPR Dos-import  finansiEringsanalys registrera  Radera datafdlt  Utskeift  Manual
-Baskortoplan fir fovetaget— |~ Hamta data frén foregéende taxeringsar

Fioretag nummer han Taxeringsar 2008 ¢ Ellbas (5 BasE Fiareq taxeringsar Hamta 2 | Revisorer

3 !
NB olagets narmmn ‘ ST 1] L] 2 | Resultatrakn

Postadress ‘ Postric | Postort | Fieqrakenskapsi 0 0 4 | Balansrakn
Oege Styvelsens undertecknande dstum |

o] |
Revisorsundertecknande datum Fiiretagets telefon Mohltel Dodaiy J Fiiry.ber |
VB clagets site Arsstammans daturn | | 6 | Fire ber 2
Delagare i arsstamman Aktier Bister [L)edam/(SJuppl Wamn Aktier Rister 7 5
Dredfiivande £ | Moter
Protokollfiicare g
Tustermgsmnan 2 | Moter2
e delagare Sl
i 10| Moter 4
Namm Adress Postadress FPersonnummen Styr.ordE vD Firmateckn Otdenimg
Forteckning |: — — 11| Noter 5
iver — =
styrelzens l: : : — 12| Moter &
ledamiter L L —
] 13 | Mater 7
E : : 14| Noterg
F El El 15| urskiit
Fiorteckning — — —_
Gver - - ]
turel —
suppleanter = = e
fivriq aktisdgare | | | 7] 1]
Summa
it Extern fimatscknare
pratok.oll &4

Etra test i Ars-
stamo-
protokoll 58

Markoren star i faltet "Foretagsnummer”. Du anger forst foretagsnummer och sedan taxeringsér. Om det finns
lagrat angivet foretagsnummer och taxeringsar kommer detta att lsas in. Du kan, som alternativ, klicka pé
menyfliken "Leta” for att hitta dnskat foretag. Men det tar langre tid an att anvanda féretagsnummer och
taxeringsar.

Nar du fyllt i basuppgifterna kan du se féljande:



Meny 1 - Arsredovisning

B olagets narm
FPostadress

Orgae

Bolagets séte

Oredfirande
Protokillfdrars
Tusteringsrnan

v deltagare

Fiditeckning
mver
styrelzens
ledamiter

Fiditeckning
over
styrelzens
suppleanter

Exlra text i ars-
starnrmo-
pratokoll §4

Exira text i &rs-
stamo-
protokoll 58

Arkiv  Leta efter Foretag  MNasta meny DPR Dos-import

Fidietag nurmmer ] 1211

Uppgifter om foretagets namn, org nr, styrelse m m

finansiEringsanalys registrera  Radera datafalt  Ukskrift

Marual

Baskortoplan fiic ficetaget Harmta data frén fdiegiende taxerngsar
Taneiingedr | 2008 5 5 m
axefingsar 7o Ellbas ¢ Bas9 Fiireq taxeringsar Hamta
|Byggbolagel ab Diatts tkenckansa 20060901 20070831
Box 3211 12345 Farsta
| st | Postrt | Fireqrikenseapsie | 20050301 | 20060831
15531 1241 @D Styrelsens undertecknande datum 12003091 0
Revisors undertecknande datum 20080921 Fiiretagetsteleton Tnhiltelef Bostadstelef
Farsta st AnTiAn At 20080921 I I ]
Deldgare i Arsstamman Aktier Boster  [L]edam!(Sjuppl Wamm Aktier Riister
Evert Olsson 310 310 L
Amnna Olsson 490 490 |5
Evest Dlsson
Summa

Hamn Adiess Postadress P Styi.ordE ‘EJ Filna(ecln _U(delning
Evedt Olsson Hamngatan 32434 12245 Farsta 510111-1119 {E— [l . 51000
Arna Olsson Hamngatan 32434 12245 Farsta 560202-2229 C [ | 49000

{lvrig ktiesgare |

-

Extern firmateck

[
|

[

|

Bestallning av utskrifter

Utskriftsformularet omfattar féljande:

_2] Revizorer
_3] Resultatrakn
_‘iJ Balansrakn
_§J Firv.ber |
_§J Fiirv.ber 2
_IJ Moter 1
_EJ Noter 2
_EJ Moter 3

10| Noter 4
lJ Moter 5

12| Noter &

13 | Moter 7

14 | Noterg

15| gkt




[ Alla nedanstaende rapporter:
fmansiermgsanalysen

— Faorsattzhlad

[~ Arzstdmmoprotokal

| Styrelzepratokall
Revizionzherattelze

[ Firealtningzberattelze
[ Slhitredovizning wvid likvidation

Rezultatrakning

L]

Balanzrakning

[w Linier skall inte zkrivasz ut i BR eller BR
[ Kaszza och bank skrivs med fet zhl

[ Moter

[ Underzkrifter och faztztallelzeintyg
[ Fastztallelzeintyg tillzammans med underzkrifterna
[ Revizorzinzintyg pa separat sida

[ Styrelze- och revizorgfarteckning

[ Innehallsfarteckning

[ Finanzieningzanalys

[ Uppaift om utdelning [underlag far Kaontrolluppait]
[ Skattekostnaders not zom bilaga

[ Mazkinerirventariers not 2om bilaga

[ Byggnaders not som bilaga

Kryssa for "alla” sa far du med alla handlingar som foretaget normalt ska skriva ut.

Utskrift pa skrivare eller som PDF-fil

Om du véljer detta alternativ visas alla de skrivare som du har installerat i din dator.

Du rekommenderas att installera ett program som heter PDF factory for att skriva ut pa PDF-format
Om du istéllet kryssat i "utskrift skarm” kommer utskriften pa skarmen.

Bilagor
I systemet ingar dven ett antal bokslutshilagor. Dessa fungerar sa att nar import skett av SIE-filen kan man
importera saldospecifika bilagor till balansrédkningens alla rader. Bilagesystemet beskrivs i separat dokument.
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