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Inledningsvis ett tips:

Du kan s6ka i denna text efter 6nskat avsnitt med hjélp av fliken ”bokmérken” i Acrobat Reader

Om du i fliken Bokmérken klickar pé ett avsnitt s& bladdras blixtsnabbt fram till 6nskat avsnitt. Tack vare denna
finess 1 Acrobat Reader slipper vi redigera en innehallsforteckning till denna manual.

Malséttning for programmet DPR Tidredovisning

Vad ér prioriterat?

Malet for oss &r att skapa ett program som dr enastadende létt att anvinda och som uppfattas som mycket smidigt
for anvindaren.

Malgrupper (vilka foretag dr programmet tinkt for?

Alla foretag av mindre eller medelstor storlek kan anvinda programmet. Redovisningsbyraer, advokatbyréer,
konsultbyréer och andra foretag som behover hélla reda pa nedlagd tid for sina kunder kommer att finna
programmet extremt vil anpassat for sina behov.

De rapporter som skrivs ut ur programmet ar dérfor de som krévs for att
- fakturera kunderna och ge statistik per kund

- ge statistik per anstélld

- ge statistik per tidkod

Vad har vi avstatt fran att prioritera?

Projektorienterad tidredovisning utgdr i nuldget en begrénsning

Varje datasystem riskerar att bli 6verbelastat med funktioner om man som konstruktor ej avstér fran sddant som
ej efterfragas av kunderna. Ett stdllningstagande vi gjort 4r att i registreringsbilden icke ta med projekt eller
kostnadsstille. Projektorienterad tidredovisning forekommer bland exempelvis byggkonsulter, arkitekter m fl
men i regel aldrig bland redovisningsbyréer, revisionsbyraer, advokatbyraer.

DPR Tidredovisning dr i nulédget icke koncentrerat pa foretag som i sin tidredovisning méste registrera och folja
upp per projekt. Man kan infoga projekt genom att i kundstrukturen reservera en siffra for projektet, exempelvis
210 for projekt 2 till kund 10, 310 for projekt 3 kund 10, men detta begrinsar projekt + kundantal till 999 eller
99 projekt, 10 kunder, alternativt 9 projekt 99 kunder. Om det uppkommer behov av projektorienterad
tidredovisning kommer vi att omprova stéllningstagandet att ej ldgga in projekt i systemet.

Anvindargrinssnitt
Definition: Med anvéndargranssnitt for ett program menar vi

- hur programmet ser ut
- vilka metoder och handgrepp som finns for att arbeta i programmet.

I DPR —programmen foljer vi i stort sett den Windows-standard man har frdngatt denna standard i detaljer som
skulle gora anvédndningen vésentligt ldngsammare om den f6ljdes strikt.

Windows-standard innebér bland annat att alla bestédllningar av funktioner som kan utféras med musen dven ska
kunna utféras med tangentbordet med s k snabbkommandon. Det finns undantag fran mojligheten till
snabbkommandon med tangentbordet, nér antalet menyval/funktioner &r mycket stort.

Lite mer begreppsforklaring ger vi dig nu for att beskriva hur ett anvéndargrénssnitt fungerar

Fonster

Information presenteras av programmet i fonster. (Kallas dven ”formulir”).

Alla fonster kan aktiveras med menyval som finns i huvudfonstret. Langst uppe till hoger finns tre rutor som
sdkert dr vil bekanta frén andra program

Minimera, Atergé och maximera.

Huvudfonstret
dr det forsta fonster som visas nir programmet startas.

Fonstrets rubrikrad

Fonstrets rubrikrad visas verst. I huvudfonstret visas ddr programnamnet och versionsnummer samt en kort
beskrivning av fonstrets funktion, t ex i huvudfonster visas "DPR Klientbokforing ver 1.8  Registrering av
verifikationer rad 1-24”

Menyraden
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visas under fonstrets rubrikrad. Den visar de menyval som du kan vélja, i klartext. Varje menyval kombineras
med “snabbval” som i regel bestar av ”alt” i kombination med en bokstav. I varje fonster dr det forsta menyvalet
Avsluta, som for huvudfonstret innebér att du véljer att avsluta programmet efter att automatiskt ha sparat data, i
andra fonster innebér det att du backar tillbaka till huvudfonstret.

Knappar
Funktioner kan startas med hjilp av kommandona i menyraden eller via knappar som placeras inne i

bildskédrmen. Knappar anvinds nér sa bedomts mest naturligt for anvindaren.

Aven knappar ir i regel kombinerade med snabbkommando med alt.

En knapp ér ex.vis ”Nésta ver”, en annan knapp dr "Foreg ver”. Som du kan se i féregdende mening &r N i nésta
ver och F i foreg ver understrukna. Detta ska visa att man kan starta funktionen utan mus genom att trycka ned
ALT och bokstaven N resp F (det gar bra med bade smé och stora bokstiver).

Funktionstangenter
I huvudfonstret kan du dven anvinda funktionstangenter for att ex.vis skapa registreringen av vissa konton.

Funktionstangenterna visas i huvudfonstret i gult under konteringsraderna. Om du trycker ned
funktionstangenten nédr markoren star pa “kontonummer” kommer det kontonummer som visas i gult att skapas.

Bildskérmsinstillning

Programmets funktioner &r anpassade sa att det fungerar bast med instdllning 1024 x 768. Detta dndrar du i
Windows kontrollpanel under “bildskérm/Instillningar. Aven instillningen 800 x 600 fungerar men i
huvudfonstret ser man dé inte kontoplanen.

ENTER -tangenten

I standard Windows skall man tabba mellan olika datafalt i ett fonster genom att trycka pd TAB for att ga till nésta datafalt
eller pa Shift/ Tab for att backa till foregdende datafdlt. Om man i ett program som strikt foljer Windows standard i stéllet
trycker pd ENTER som man lért sig i Dos-program betyder detta att man vill avsluta hela fonstret dvs att man ar néjd med
innehéllet i alla datafalt. Detta dr synnerligen tidsédande eftersom Tab-tangenten finns till védnster pa tangentbordet och man
registrerar i princip néstan baka siffror. Darfor har vi har frangatt strikt Windowsstandard sé att programmet tolkar ENTER
som lika med Tab.

Uppétpil -tangenten
For att enklare tabba tillbaka till foregédende datafélt kan man trycka pa uppétpil. Detta betyder samma som att
trycka shift + tab.

Datafilt i fokus markerad med turkos férg
For att hjélpa dig att se exakt var i formuléret (fonstret) som markdren finns har vi lagt in en turkos firg som
tillfélligt belyser det félt ddr markoren befinner sig.
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Krav pa hiardvara och operativsystem

Operativsystem
Pc med Windows 95,98,Me, XP eller Windows 2000 eller NT. Vi rekommenderar Windows 2000/nt eller XP. Vissa

funktioner i programmet fungerar béttre i Windows 2000 eller Xp dn de gor i Windows 95,98 eller Me, specifikt géller detta
utskrift av minireskontra, tidredovisning, kostnadsstéllerapporter ochj projektrapporter.

Natverk
Programmet kan anvéndas i natverk utan kostnadstillagg.
De lagrade datafilerna finns i samma logiska enhet i vilken programmet installerats.

Hur programmet fungerar i niitverk

Om ditt foretag anvédnder programmet i ndtverk kommer i resp lokala harddisk att sparas en liten fil som innehaller
anstéllningsnumret som den lokala arbetsstationen tillhor. P4 sa sétt slipper anvandaren vid start av programmet att dndra sin
anvindaridentitet (anst nr). Senaste anst nummer som pa den aktuella datorn anvént programmet kommer att foreslas.
Datafilerna for alla bearbetade tider sparas ddremot i den gemensamma hérddisken for nétverket, som skall vara den
”dedicerade fileservern” Om du ex.vis har en fileserver som i den aktuella arbetsstationen heter F: skall du i startkommandot
for programmet ange F:\dprwin\dprtid som direktstartenhet (Huvudmenyprogrammets startenhet dr i exemplet
F:\dprwin\huvudmen.exe)

Dator

Datorn bor ha minst 64 mb internminne. Rekommenderat 4r 128 mb eller mer, for bésta prestanda. Datorns snabbhet i
klockfrekvens bor vara 200 mhz eller hogre. Det gér att anvdnda programmet med ex.vis 75 mhz processor, men med mycket
stort antal verifikat kan det ta tid att l4sa in verifikationerna. For att anvénda till foretag med max ca 200 verifikationer per ar
borde en ldngsam dator rdcka ganska vl till. Vi har inte testat programmets koregenskaper pa datorer med mindre minne &n
64mb.

Bildskédrm och bildskdrmsinstéllning
Bildskédrmens instéllning bor vara minst 800 x 600, den bésta instéllningen éir 1024 x 768 punkter. Om du

har en 17 tums skidrm eller stérre rekommenderas starkt att du i ”kontrollpanelen” instéller bildskdrmen till
1024x768 punkter. En av de stora finesserna i programmet kan icke anvidndas om du har instillning 800 x 600.

Skrivare
Vi rekommenderar laserskrivare. Det GAR att anvinda bliackstraleskrivare men kostnaden for blicket dr som
bekant hog, och det produceras véldigt manga sidor utskrifter i bokforing.
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Installation

Programmet levereras pé en diskett eller du kan via Internet spara installationsfilen genom att himta programmet fran vér
hemsida www.dprsystemservice.com. Installationen sker med hjélp av det vélkédnda installationsverktyget ”Visual Installer”
vilket gor att installationen gar snabbt och elegant.

Installationsprogrammet startar. Det dr skapat med det marknadsledande installationsverktyget VISUAL INSTALLER. Alla
underkataloger skapas vid installationen. Du kan sjélv i installationen bestimma vilken enhet programmet skall installeras p4,
men du skall icke dndra det foreslagna katalognamnet \DPRwin. DETTA AR VIKTIGT !

Efter installationen skapas i programlisten en ny rad med "DPR SYSTEM”, under denna finns dels en ikon for uppstart av
systemet som heter HUVUDMEN.EXE samt ett antal dokumentfiler innehéllande manualer (av vilka du just nu ldser en av
dessa. Varje separat programmodul representeras av en dokumentfil.

Att skapa en genvig for att starta programmet fran skrivbordet

Om du vill flytta programstarten till skrivbordet gor du pa foljande sétt: Markera onskat félt i programlisten under "DPR
SYSTEM” med HOGER musknapp och hall nere musknappen medan du drar ikonen till skrivbordet. Detta medfor att ikonen
tas bort fran programlisten. Om du vill ha programmet bade i programlisten och pa skrivbordet kan du skapa en ikon pa
foljande sétt: 1 Windows 98/95/2000/nt gor du detta genom att klicka med héger musknapp pa en ledig plats pa
”skrivbordet”. Kommando for att starta program anges som c:\DPRwin\huvudmen.exe: (C: kan erséttas med annan
enhetsbokstav)

Beskrivning som du kan ange &r t ex : ”DPR huvudmeny”. Detta kommando startar DPR huvudfonster som utgdr ingéang till
samtliga DPR-program. Vid start av huvudfonstret viljer du menyfliken ”Tidredovisning”, snabbast genom att trycka ALT/T.
En ikon kommer att foreslas automatiskt.

Direktstart av tidredovisningen genom att skapa en egen ikon
Du kan som alternativ skapa ikonen genom att starta med bokforingens programfil direkt. I sa fall 4r startkommandot
\DPRwin\dprtid.exe.
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Hur du startar programmet

Du startar i normalfallet programmet genom att starta DPR HUVUDMENY. I huvudmenyn finns ett antal program att vilja
mellan. Vilj Tidredovisning. Om du vill kan du skapa en direktstartikon genom att som kommando ange
>enhet>\dprwin\dprtid.exe, (ddr >enhet> star for en bokstav plus kolon t ex C:

Basuppgifter att registrera

Om du inte anvédnder andra DPR pgoram méste du forst registrera viss “’styrinformation”
Detta gor du i DPR Huvudmenyn

Vilj ”Basuppgifter for anviandaren”

Uppgifterna om skrivare och bildskdrmsupplosnming behover ifyllas, resten av uppgifterna anvinds icke i DPR
Tidredovisning, utan i andra DPR-program..

Om detta ej sker kan utskriftens radavstind m m bli for tétt eller glest. Vid bildskdrmsutskrift behéver man
anpassa utskriften till bildskarmsupplosningen.

OBS att denna instéllning sker icke i sjdlva tidredovisningsprogrammet utan i huvudmenyprogrammet”.

+I" Grunduppgifter for anvandaren

Avsluba  Faretag, grunddata

A Reqi: aktuellt t

ar dar filer sparas 2002

B Regi ski het ellzer absolut adress for datafiler |C:

F Orn du har skrivare med 300 punkter  kod 1
Om du har skrivare med 600 punkter  kod 2
IT Om du har skrivare med 1200 punkter: kod 4

1=1024 x 768 2=800x600

C Registrera korrektionsfaktor For din skrivare

D Registrera bildskarmsinstallning

Loginformuléret
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Arkiv
DPR Tidredovisning
Licensinnehavare Demoprogram
Firetag rir ’—1
& [ 2002
Anzt ’—1 Per Olsson

Lizenard | Tidregistrera

Nir du startar tidredovisningen ser du ovanstiende bild

Du anger forst foretagsnummer.

Detta nummer avser det foretag som du ska registrera tider for. I exempelvis en revisionsbyra kan ju forekomma att foretaget
ar indelat i tva eller flera bolag. Det nummer du senast i den aktuella datorn registrerade kommer att foreslas, det &r bara att
trycka pa “enter”

Du anger sedan artal med 4 siffror.
Detta for att ange vilket ar du skall behandla. For varje enskilt foretag kan valfritt antal ars registrerade tider samtidig

g

behandlas. . Det drtal du senast i den aktuella datorn registrerade kommer att foreslas, det ar bara att trycka pa “enter”

Du anger sedan anstéllningsnummer med 1-2 siffror.
F n ar systemet maximerat till anst nr 1-19.

Det anstédllningsnummer du senast i den aktuella datorn registrerade kommer att foreslés, det &r bara att trycka pé “enter”.
Dirvid visas namnet pa den anstéllde.

Du anger slutligen ett 16senord.
Varje anstélld kan erhélla ett eget 16senord. Men man behéver inte ha l6senord. Om inget 16senord anvénds trycker du

ENTER SOM LOSENORD.

Hur du registrerar ditt 16senord

Ditt 16senord registreras i ’DPR Huvudmeny” under fliken grunddata for anvéndaren”. Vid registreringen skall
en spéarrkod anges vars namn du fér per telefon eller mail frain DPR Systemservice. (Av sekretesskal vill vi inte
ange denna sparrkod i manualen).

Det snabbaste sittet att starta tidredovisningen ar att med ENTER flytta markoren nedét. Fem ENTER-slag 6ppnar
registreringsformuléret, ifall du icke vill ange ett 16senord i det sista av falten.

Efter att 16senord ifyllts markeras knappen “tidregistrera”, ett tryck p& ENTER Gppnar tidregistreringsformuléret.

For att avbryta klicka pa ARKIV (Alt/A)
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Registervard

I menyfliken registervard finns det tre undermenyer
- kunder

- tidkoder

- anstéllda

Registervird kunder

Har kan du SKAPA kundregistret fran de kunder som finns i redovisningen.

Ange kundnummer 1-999

I nuldget av programmet behdver/kan du endast ange kundnamnet till resp kund.

Senare, nér vi kopplat samman tidredovisningen med ett faktureringsprogram, kommer du att kunna registrera fler uppgifter
per kund som adress, postadress, m m

Namn

Kundens verkliga namn t ex Bertil Andersson eller AB Ytkomponenter

Detta dr det namn som fakturan adresseras till. Det &r artigast och juridiskt korrekt och viktigt att fakturan stills
till rédtt foretagsnamn, det vet alla som forsokt att krdva betalning av en kund som man skickat en faktura till dir
kundnamnet inte dr det som finns i registreringsbeviset. Var noggrann med att ange foretagets “riktiga” namn !

Soknamn

Om kundens namn dr oldmpligt att soprtera pa som i ovanst tva fall skall du komma ihag att ange ett avvikande
s6knamn, i ovanstaende exempel skulle dessa bli:

Andersson Bertil resp Ytkomponenter AB

Soknamnet &r det namn som du sdker pé i alfasékningen.

Kontaktperson, telefon, fax, mobil, bostad, gatu- /boxadress, postnummer och postanstalt:
Inga kommentarer behovs.

Programmet kommer inom kort att tilliggas med ev frén fakturaadressen avvikande leveransadress.

Betalningsvillkor
Om bet villkor avviker frdn de generellt géillande kan du ifylla annat antal dagar hér.

E-postadress
Ar bra att notera, i synnerhet eftersom du kan exportera kundregistret till Outlook

Org/personnummer
VIKTIGT ATT AVKRAVA AV KUNDEN om det skulle bli krav.

Ej expeditionsavgift
Ange med X om det dr sa att detta normalt faktureras men detta foretag skall slippa denna avgift.

Kod 1, 2 och dvrigt.
I kundlistor, adressetiketter mm kan man selektera pa dessa tre koder var och en for sig (icke i kombination)
I kod 6vrigt kan t ex anges fodelsedag for kunden eller annat.
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+[* Registrering av kunder for Testbolaget iFarsta AB
Foregdende kund  Masta kund  fr8Ga kundreskonkra  Registrera Fakbura  Ukskrift

Kund nurmmer 102 Namnsik pé 2 forsta tecken |

Mam |Eri-::ssun Components AB

Saknamn |Eril::ssun Components AD

Awdelnd oo adr. |Eﬁ|jﬂVdE|"i"gE"

K.ontaktperson |Efik Olsson

Telefon |0480-61400
Fas |0480-20910
Mabil |[070-658888
Bostad |0480-12345

Gatu-Aboxadress |BDX 934

Postrwrnmer 3mzy

Postanztalt |Kﬂ|mﬂr

Besoksadress |Sa"d"593" 12

Betaln.villk.or dar m

E-post |turid.budell@ekﬂ.ericssun.se
Orgdpers.rr [556111-1111
E| exp.avg== |X_
Kod 1 |1
Kod 2 2
wr 1 |599|i"gl
K.undnummer | rmmer Pluz 1 rarmmer Minus 1 Sk kund

Knapparna underst:

Kundnummer (alt/K)
Stiller markoren i kundnummerfaltet och blankar alla félt sa du kan ifylla valfritt kundnummer

Nummer Plus 1 (alt/P)
Okar kundnummer med 1

Nummer Minus 1 (alt/M)
Minskar kundnummer med 1

Sok kund (alt/S)
Snabbkommando som placerar markoren i féltet ’sok kund)

Menyflikarna dverst

Nista kund (alt/N)
Till skillnad fran alt/P kommer sokning att ske till ndstfoljande kundnummer som finns reg.

Foreg kund (alt/F)
Till skillnad frén alt/P kommer sdkning att ske till det foreg kundnummer som finns registrerat.

fraGa kundreskontra (alt/G)
snabbkommando till formuléret for “kundreskontrafriga”
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Registrera faktura (alt/r)
snabbkommando direkt till fakturaregistreringen

Utskrift (alt/U)
Snabbkommando direkt till utskriftsbestdllningen

Alfasokning pa kund:

Denna bild visar hur enkelt det &r att soka reda pa en kund. Obs att man sdker pa soknamnet.

1 S oy 1 Svenska kv ab
Kund rurnmer Mamnzak pa 2 farsta tecken 2 Svenska Spel AB

3 Swvenszons Gatukok ab
Mamn |5“"'E"5kEl skruv ab 101 Swveriges Fadio ab

B001 Swenska BA&t o Motar ab

Soknamn |5venskﬂ skruv ab

K.ontaktperson |Erik Olsson
Telefon |046-654444
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Personalregister

Personalregistret dr i nuldget enklast mojliga och innehéller endast namn pd resp anstilld. Senare kommer
eventuellt en utékning av personalregistret om krav pé detta framldaggs

Uk Personalregister

Anzt.nr I_E

Mamn |KﬂrI—BEﬂiI Jonsson
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Tidkodregister

Registervird Tidkoder
Tidkoder &r de koder som star for olika aktiviteter. Du kan skapa en redovisningsbyréastandard av tidkoder som vi tankt ut &t
dig, men du kan givetvis d4ven anvinda en egen tidkodstandard.

Om du véljer att avsta fran vara standard tidikoder rekommenderar vi starkt att dessas numrering delas upp pé foljande sétt
- den forsta gruppen bor vara koder for debiterbar tid

- den andra bor vara arbetad men ej debiterbar tid

- den tredje bor vara franvarotid

DPR standard-tidkoder anpassad for redovisnings-/revisionsbyraer &r foljande:

Koderna &r indelade sa att ”sald tid” ligger fran kod 1 till 89

Osald arbetad tid ligger pa kod 90 — 103

Fréanvarotid ligger pd kod 104-119

Annat 4n timmar som man kan vilja registrera for att fa med i kundfakturan ligger pa kod 120-159

Debiterbar tid 1-89
Bokforing januari
Bokforing februari
Bokforing mars
Bokforing april
Bokforing maj
Bokforing juni
Bokforing juli
Bokforing augusti
Bokforing september
Bokforing oktober
Bokforing november
Bokforing december

13 Sortering verifikat

14 Avstimning m m

16 Arsbokslut

17 Periodbokslut

18 Delarsbokslut

19 Bokslutsarbete 6vrigt
20 Revision ospec.

21 Lopande revision

22 Bokslutsrevision

29 Ovrig revision

30 Radgivning

31 Ekonomisk radgivning
32 Skatteradgivning

39 Radgivning ovrig

40 Ekonomiplanering

41 Budgetering

42 Likviditetsplanering

49 Ekonomiplanering dvrig
50 Forhandling

51 Forhandling med skattemyndighet
52 Férhandling med bank
53 Forhandling med kronofogde
54 Brevskrivning till myndighet
55 Forhandling med facket
59 Forhandling 6vrig

60 Restid

61 Restid bil

62 Restid tag/flyg/bat

70 Administrativa tjanster
71 Drift av ekonomisystem
72 Drift av 16nesystem

79 Ovriga administrativa tjénster
80 Ledig tidkod

0 NN BN —

—_— = O
[SE=S)

Arbetad men ej debiterbar tid 90-102
90 Internt arbete i foretaget

91 Sammantriade internt

92 Administration av egna foretaget
93 Bokforing av egna foretaget

94 Planering ekonomi, egna foretaget
95 Arbetad séld tid, ej debiterbar

96 Moten, ej debiterbar tid

97 Utvecklingsarbete

98 Personalrekrytering

99 Personalavveckling

100 Egen utbildning

101 Representation

102 Restid ej debiterbar

Ej arbetad tid (frdnvarotid) 103-119
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103 Friskvard under arbetstid
104 Franvarotid, ej specificerad
105 Sjukdom

106 Vird av sjukt barn

107 Militérovning

108 Forildraledighet

109 Obetald semester

Ovriga tinkbara tidkoder 120-159
120 Roda dagar

131 Séalda parmar m m

139 Datakostnad

141 Resekostn ersittn biljetter mm
150 A-contobetalningar

Per person kan man registrera ett timpris / a-pris som ér olika for olika aktiviteter vilket dr hogst lampligt eftersom kunderna
inte ska behova betala mera i de fall en person med normalt hog timdebitering skoter mindre avancerade arbetsuppgifter; som
att byrachefen sorterar verifikat eller registrerar verifikat till 290 kr/tim medan han gor bokslutsarbete till kanske 500
kr/timme. Manga tidredovisningssystem &r konstruerade utan att tinka pa denna ofta forekommande situation att personalen
ar olika duktig pa olika saker , och detta bor avspeglas i vad kunden far betala. Om den relativt 14gt timdebiterande
redovisningsassistenten ar sjuk och chefen maste hoppa in och ta dennes arbetsuppgifter, da ska givetvis inte kunderna
behdva betala mer just den ménaden...

Det finns ett tidkodregister totalt men per anstélld kan man registrera olika timpris for en viss kod. Detta ar
nodviandigt for att gora det mojligt att tillimpa rétt satt pris. En person dr kanske véldigt snabb att bokfora och
man kan och bor da sitta ett hdgre timpris for den personen for att fakturan skall bli rdttvis. En annan person
som &r under upplirning kan inte aséttas samma hoga timpris om tidkoderna skall bli rittvisande.

Vidare kan det vara ldmpligt att asdtta olika timpris for olika aktiviteter. Grundbokforing ar t ex en aktivitet som
kréaver ganska kort utbildning medan ekonomisk konsultation eller revision kraver 1dng utbildning. Detta skall

givetvis avspeglas i prisséttningen.

I tidkodregistret finns en menyflik dér man kan skapa ett standard tidkodregister avsett for redovisningsbyréer.
Detta dr lampligt nir man startar bearbetningen for forsta gdngen for en anstélld.

Du kan ange ett timpris i rutan "Standard debitering/timme" som sedan kommer att dverforas for varje tidkod.
Nir du registrerar tidkoder kommer programmet automatiskt att bliddra fram till nésta tidkod.

Det finns dven en sokruta till hdger dar du kan alfasoka efter tidkoder pa samma sétt som i huvudfornuléret.
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DR Tidkoder for anstainipsnummer 2 Inarid Bergaqvist

Skapa standard redov. byrikoder

E Standard debitering,tirmme 0.00

Tidkod Aummer pa | Alfasokning efter tidkoder
Benamning |HE"'i3iD" OEpEC Ange de bvd fdrsta bokstaverna e
A-priz 500.00 20 Revision ozpec.
B B0 Restid

B Fiestid bil

62 Restid tag/flyg bat

1M Reprezentation

102 Restd &) debiterbar

14 Reselkostn erzattn bilietter r
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Tidredovisningens huvudformulir

DR Registrera tider fisr Forum Eftr. 2 Ingrid Bergauist Dahnr 101 (=S|
Arkiv Féregdag Mastadag Kundregister Tidkedregister Personalregister Utskrift Wisa kalender Gém kalender vEda  Sok
Méanad | I_I Datum ‘ 'ﬁ kLaockslag ‘ Fredag 10 Januari Vecka nr 3 A 2003
Kund Kundnamn Tidkod Tidked namn A-pris Tim Belopp Kommentar
B.OD W Sweriges Radio ab 20 Revision ospec. 300.00 1.00 Jo0 |
[ 0.00 [
.00 0 0.00
a 0o
] oo
10.00 0 0.00
a 0o
0 0.on
11.00 0 0.00
0 0.00
1} 0.a0
12.00 0 0.00
13.00 0 0.00
0 0.00
1} o.an
14.00 0 0.00
0 0.a0
] oo
15.00 i] 000
a 0o
] oo
16.00 0 0.00
a 0o
1} 0.a0
17.00 0 0.00
0 0.00
18.00 il oo
19.00 0 0.00
20,00 il nnn
KOMMENTARER

All registrering av tid sker i ett och samma fonster.

Du kan anvénda tidredovisningen sévél i nutid (denna dag) eller forfluten tid eller framtid. Du kan saledes anvénda
programmet som en planeringskalender.

Byta ménad

I normalfallet byter du till ny manad nér alla tider &r registrerade for den gamla ménaden varefter utskrifter sker av listor
(underlag for fakturering m m). Men i verkligheten beh6ver man ofta vid méanadsskiften pendla mellan registrering i den
gamla manaden och i den nya manaden. Man vill direkt efter ménadsskiftet dagligen registrera arbetad tid trots att det kan
finnas behov av att i den gamla manaden komplettera eller rétta sdédant som inte &r kalrt och avstamt. Du kan byta manad
tillbaka till den tidigare manaden, men givetvis dr du ansvarig for att de listor som skrivits ut f6r manaden fore eventuella
rattelser och kompletteringar blir makulerade och ersatta av nya korrekta listor.

2 .

Du byter ménad genom att klicka pa ”ménad” eller tryck alt/M och ange manadens nummer ex vis 5 for maj .

Det ar viktigt att ménadsbytet i systemet samordnas mellan anviandarna eftersom utskriften annars kommer att ’halta” och
dven andra propblem kan uppstd. Darfor bor alla avvakta med ménadsbyte tills alla anstéllda registrerat fardigt sina tider for
ménaden och dérefter utskrift skett av den gangna manaden.

Man kan dock “’backa tillbaka” till en tidigare manad genom att byta till dnskad ménad, om man t ex vill gora korrigeringar
av registrerade tider som men upptéckt behdver goras.
Om man byter till ny ménad kommer alltid datumet att séttas till den 1:a i manaden.

Byta dag
Du byter dag inom en manad genom att trycka alt/N for nédsta dag, du backar till foregdende dag genom att trycka alt/F (eller
du kan klicka pa menyflik Foreg dag resp Néasta dag, men det tar langre tid)

Om du vill byta till en dag i annan manad méste du forst byta manad. Du kan dven byta dag genom att du klickar pa ”datum”
eller trycker "alt/D” och ange det datum i den aktuella manaden som du vill byta till.

Direktbyte till visst datum
Du kan dven direkt nd ett visst datum genom att trycka alt/D eller klicka p& Datum, och ange datum 1-31.



Sida 15

Kalender
I programmet kan du se en manadskalender som rullar mellan olika ar (man kan byta ar). Du gor kalender synlig genom att
trycka alt/V for “’visa kalender”, du gor den osynlig igen genom att trycka alt/G for ”Gom kalender”

Roda dagar visas

I dag-faltet markeras rdda dagar med rod farg. Detta dr en hjélp for att du lattare skall kunna orientera dig pa datum, sa att du
inte av misstag rakar sla in aktiviteter pa fel datum. Roda dagar ar 16rdag o sondag samt de sedvanliga helgerna som julafton,
forsta maj, etc. Givetvis har vi inget forbud att registrera aktiviteter pa en r6d dag men om man gor s kan man med denna
finess bli uppméarksammad pa att det dr en dag som normalt (férhoppningsvis) man inte behdver arbeta pa. (Ja vi vet hur svart
det dr for redovisningskonsulter m fl att ha normala veckoarbetstider under bokslutsperioden).

Veckodagen visas
P4 skdrmen visas till hdger om datum vilken veckodag det &r (t ex mandag”).

Veckonummer visas
I Sverige anvénder vi ofta veckonummer for att berétta vilken vecka vi vill tidsboka aktiviteter (i USA forekommer i regel
inte veckonummer) Veckonummer visas pa skdrmen

Att anvinda textfiltet for att registrera anmirkningar om verifikat m m
Du kan registrera egna anteckningar i textféltet for varje aktivitetsrad

En oumbirlig hjilp &r att man ska kunna anteckna egen text till varje aktivitetsrad. Denna text skrivs ut i fakturaunderlaget
per kund. Om du skickar materialet till en kund visar all erfarenhet att det ar léttare att fa kunden att betala om man i klartext
anger vad man jobbat med mera i detalj. speciellt nar det géller utredningar av storre storlek.

OBS att om du vill anvinda textféltet som planeringskalender ska du anvidnda en annan rad for att registrera arbetad tid &n en
text. Per varje timme kan du registrera tre anteckningsrader.

En kommenterande text till arbetad tid kan som ovan ndmnts vara till stor nytta om fakturaunderlaget bildggs under fakturan.
Det tar ju bara en sekund att byta fran verifikationsregistreringen till tidregistreringsfonstret om du vill anteckna detaljer om
nedlagt arbete som &r av betydelse.

Utskrift av textfaltet sker alltid. Om nagon anvéndare 6nskar att slippa visa den information som stdr i textféltet kan ni hora
av er till DPR sa ordnar vi detta.

Klockslaget som formuldret dr uppdelat i har ingen styrande eller kontrollerande funktion utan utgor blott en hjalp for
ifyllaren att lattare komma ihég sina tider, samt att kunna anvénda tidredovisningen dven som aktivitetskalender.

Byta klockslag snabbast
Om du vill byta klockslag kan du (snabbast)
- ange alt/L eller klicka pa “kLockan” och sedan ange ett jamnt tim - klockslag, t ex 15

eller (tar lite mera tid)

- klicka pa raden for den tidpunkt du &nskar
eller (tar &nnu mera tid)

- med ENTER tabba till 6nskad rad

eller (tar ocksa dnnu mera tid)

- med uppatpil tabba bakaét till 6nskad rad eller

Utskrift av klockslaget sker inte, endast datum finns med i utskriften.

Kundfiltet

De tidkoder som enligt standard-tidkoderna ligger pd nummer 1-89 skall alltid forses med ett kundnummer.
Aktivitetskoder som ligger pa 90 och hogre skall normalt aldrig forses med kundnummer. De utgor “icke
debiterbara aktiviteter/franvarotid” och kommer att skrivas ut under “kund 000”

Hjilp med kundnummer

For att fa hjilp med att hitta riatt kandnummer finns tva hjilpmedel.

Det forsta ir att klicka pa SOK (ALT + S)

Sokfunktionen ger dig mojlighet att s6ka pé antingen kund eller tidkod. Valj forst onskat alternativ i s6k (kund eller tidkod
(Ange K) Ett sokfonster visas nu i filten till hoger, markdren hamnar pé sokfaltet. Ange de tva forsta bokstdverna i kunden du
soker efter. En forteckning visas nu 6ver de kunder som "matchar"

Det andra ér foljande:

Om du i kundnummerfiltet anger forsta siffran i kundnumret ser du i nedre delen av skdrmen en forteckning pa de kunder
som borjar pa angiven siffra. Nér du anger andra siffran i kundnummer ser du samma forteckning men nu har den “gafflat in
sig” pa de kunder som borjar pa de forsta tva inslagna siffrorna

Kontroll av kundnummer

Om du inte anger ett kundnummer eller anger ett kundnummer som inte ar upplagt i kundregistret far du meddelandet
”Kundnummer saknas” och markdren hoppar tillbaka till kundnummerfaltet. Detta innebdr att nér du registrerar in aktiviteter
som inte dr anknutna till en viss kund, maste du i kundregistret registrera ett eget “kundnummer” for sddana aktiviteter eller
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tidkoder, forslagsvis kund nummer 1 ”Ej debiterbara aktiviteter”, eller kanske hellre tva eller tre separata “kunder”: 1
Arbetad ej sald tid” samt 2 Franvarotid” .

Tidkodféltet

De tidkoder som enligt standard-tidkoderna ligger pd nummer 1-89 skall alltid forses med ett kundnummer.
Aktivitetskoder som ligger pd 90 och hogre skall normalt aldrig forses med kundnummer. De utgér “icke
debiterbara aktiviteter/franvarotid” och kommer att skrivas ut under “kund 000”

Hjilp med tidkoder
For att fa hjéilp med att hitta ritt tidkod finns tvé hjilpmedel.

Det forsta ir att klicka pa SOK (ALT + S)

Sokfunktionen ger dig maojlighet att soka pa antingen kund eller tidkod. Valj forst 6nskat alternativ i sok (kund eller tidkod
(Ange T) Ett sokfonster visas nu i félten till hoger, markoren hamnar pa sokféltet. Ange de tva forsta bokstdverna i tidkoden
du soker efter. En forteckning visas nu 6ver de koder som "matchar"

Det andra ir foljande:

Nér du anger forsta siffran i tidkod ser du i nedre delen av skdrmen en forteckning pa de tidkoder som bérjar pa angiven
siffra. Nar du anger andra siffran i tidkod ser du samma forteckning men nu har den “gafflat in sig” pa de tidkoder som borjar
pé de forsta tvé inslagna siffrorna.

Kontroll av tidkod

Man skulle kunna ténka sig att kontrollera att korrekt tidkod har registrerats pa samma sétt som kundnummer, men detta har
vi avstatt fran. Man kan registrera ex.vis text i testfaltet utan att anknyta detta till ett kundnummer. Man om du registrerar en
kommentar i textfaltet som skall vara anknutet till och skrivas ut intill en annan tidkod méste du ange samma tidkod.

Vilja utskrift

Du kan vilja f6ljande utskrifter

- lista sorterad per kund inom en viss méanad (blir faktureringsunderlag)
- lista sorterad per anstilld inom en viss ménad

- lista sorterad per tidkod inom en viss manad

- samt drsstatistik per anstélld och per kund, ev per tidkod
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Veckotablaformuliret
I rullgardinsmenyn finns menyvalet vEcka. Om du klickar pa den menyfliken eller (snabbare) trycker alt/E byter
programmet till VECKOTABLAFORMULARET. I detta visas en hel veckas aktiviteter samtidigt. Du kan i
veckotablaformuldret ifylla text som avser kommentarskolumnen. Vér tanke bakom veckotablédformuléret ar att

man skall kunna anvinda tidredovisningen dven som planeringskalender. Se mer nedan om detta
formulir

Du kan vixla i registreringen mellan tvé lagen. Det andra laget dr ”veckotabla”- Veckotablan anvinds tid tidplanering men
kan dven vara till nytta i andra situationer. Om du klickar pd menyfliken ”vEcka” eller trycker alt/E kommer tablén att visa
sig. I tablan kan du registrera i filten avseende “kommentarer. Du kan bldddra inom ménaden framét och bakat med hjélp av
knapparna ”Nésta dag” eller ”Foreg dag” eller genom att trycka alt/N eller alt/F. Du lamnar tablan genom att klicka pa
knappen ”’Sting” eller genom att trycka pa alt/S

m Fredag ’W Lordag 'ﬁ Sondag 'E Mindag 'E Tisdag ’E Onsdag
8:00 [Pelle Olsson bakshut [ [ [ [Karferens hela dagen  [Kanferens
9-00 Aka till Ikea Mattzons Musik bestker
10:00 [Janssons Livs skattefidg |Golf med hustrun
11:00
12:00 |unch med Mats Jansson [Lunch med Mattson
13:00 &ka til konferens | Umed
tigkl13.12
14:00 Hamta Johan kI 14.08
15:00 [Kiopa present till M ajsan
16:00
17:00 |&ka till svimor
18:00

Besik av Misse o Eva
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Ovan visas hur du i tabldn kan registrera kommande aktiviteter.
Du ser i tablan savil veckodagarnas namn som veckonummer.
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Utskrift

Niér du fran huvudformuléret trycker ALT/U eller klickar pad menyfliken "Utskrift” ser du f6ljande meny

[ {Utskrift bildskarm: Utskrift |

[~ Utskrift RTF-fl Filnamn i RTF-filen

Tidredovisning utskrift

Ar att skriva ut: 200 |§ Manad att skriva uk: |_1

[T Tidredovisning per kund
[~ Sidbyte per kund

From kund mir Fromkund nr 33393

[T Tidredovisning per anstalld

Fromdag I_ Fromdag IH

[ Tidredovizning per tidkod
Fr o m tidkod Fr o m tidkod

Lista dwver foretag
[~ Lista over foretag

[ Planenngshsta

Fr o m Foretag nr
T o m foretag nr

Utskriftsexempel finns i slutet av manualen

Du kan skriva ut med tre sorteringsordningar

Utskrift per kund

Denna rapport visar hur mycket som arbetats pa varje kund arbetat. Sortering sker per kund och INOM VARJE KUND i
datumordning samt inom varje dag per tidkod

Denna rapport inleds med de tidregistreringar pa vilka man inte registrerat kundnummer (s k oséld tid, franvarotid m m)

Utskrift per anstilld

Denna rapport visar hur varje person arbetat. Summering sker for varje dag av antal timmar och inarbetat belopp, samt totalt
for alla anstéllda

Utskrift per tidkod

Denna rapport visar hur mycket foretaget arbetat med varje aktivitet. Inom varje aktivitet sorteras forst per kund, och sedan
per anstilld.

Utskriften sker méanad for manad. Senare kommer utskrifter att kunna ske i summering for hela éret eller for valfritt intervall
av perioder.
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Du kan i utskriftsmenyn SKIFTA mellan olika &r och manader. Detta innebér att du inte behover i
huvudformuléret bestélla byte av ar eller ménad for att fa ut en rapport for en tidigare manad, eller ar. Du kan
dock inte i utskriftemenyn vélja att skriva ut rapporter for annat foretag dn det som du valt vid starten av
programmet. De val av annan manad eller annat ar &n det som &r den aktuella perioden ér tillfalliga och géller
endast sé lange du ej ldmnar utskriftsmenyn.

Utskriftsintervall
Du kan vidare i utskriftsmenyn vilja att begrénsa utskriften till ett visst intervall av:
- vid utskrift sorterad per kund: visst kundnummerintervall

- vid utskrift sorterad per anstélld: visst anstdllningsnummerintervall
- vid utskrift sorterad per tidkod: visst tidkodnummerintervall

Dessa val av tid och/eller av omfattning gor att du alltid kan ta fram de uppgifter du soker efter.

Du kan diaremot ICKE (for ndrvarande 20030628) skriva ut en rapport som omfattar en langre tidsperiod dn en
ménad. Om du vill skriva ut kompletta tidrapportlistor for ett helt kalenderar eller rikenskapsar méste du dela
upp rapporten i tolv olika bestéllningar. Du kan ddremot som efterbehandling producera en rapport som
omfattar fler perioder genom att du anvénder utskrift till RTF-format varvid du till formatet kan infoga resp.
ménads rapports RTF-fil tills hela aret ligger i en enda dokumentfil.
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Bilagor
Om det inte fungerar

Vad gor jag for fel och vad ska jag gora ?

1) Jag fér utskrift pa papperet men radavstand ar for glest eller for titt

Avsluta programmet och valj “grunddata”, vilj "grundinstéllning anvéndare” och &dndra kod for skrivarens antal
punkter. Det vanligaste 4r skrivare med 600x600, som man skall registrera med Lptl
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Utskriftsexempel

Tidredovisning, lista per kund, anstilld och tidkod

Per kund ar en rapport som anvinds som underlag for en ménatlig faktura till resp kund.
Per anstilld anvénds for att se hur varje person arbetat under manaden

Per tidkod anvinds for att se hur olika aktiviteter fordelat sig i foretaget.

Nedan visas den forstndamnda listan, som normalt &r den mest anvénda och kanske viktigaste

Redovisning per kund

Rapporten utgor faktureringsunderlag som ldmpligen framstélls manatligen. Vi rekommenderar starkt att
fakturera kunderna en géng per ménad, detta skapar ordning och reda. Givetvis kan man fakturera titare dn sa
om fakturabeloppet &r stort och man snabbt vill fa in pengar for utfort arbete. Man kan markera om man vill has
sidbyte efter varje kund eller om man vill slippa sidbyte.

Kund nummer 000

Kund 000 avser aktiviteter som inte debiteras, ex.vis tid for interna sammantrade, arbete med eget foretags
administration samt registrerad franvarotid.

Rapport tidredovisning per kund minad 2

Dag Anst nr Namn Tidkeod Tim Apris Summa Egentext

17 1 Peter Olsson 095 Arbetad sild tid, ef 3 0 1] Jobhat med egen bolddring
17 1 Peter Olsson 101 Representation 1 1] 1} Lunch med Gustan Jasnsson
18 2 Ingrid Berggvis 095 &sbetad s3ld tid, & 05 0 0

18 2 Ingrid Berggvis 092 Personalrelrytering 1 1] 0 Anstilln interviu
Summa fir kund 000

005 Anderssons Rorinstal

18 2 Ingrid Berggvis 041 Budgetering 1 400 400

18 2 Ingrid Berggvis 051 Fathandling med skat 0,5 400 200

Summa fir kund /005, 200

009 Ericsson ah

17 1 FPeter Olsson 001 Bokfiring januar 1,5 300 450

Summa fir kund /009, 450

010 Gefle Daghlad

17 1 Peter Olsson 001 Bokfiring jatmaar 1 300 300 arbetat med ver 1-95
Summa fir kund /010/ 300

012 Janssons E1

17 1 Peter Olsson 041 Budgetering 1 400 400 ot farsdliningsbudget
17 1 Peter Olsson 051 Fathandling med skat 1 400 400 Svarat pi frizor om dekl
12 2 Ingrid Bergovis 001 Bolféring januar 1 300 300

18 2 Ingrid Berggvis 012 Bokfiaring december 1 300 300

Summa fir kund /012/ 1400
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Rapport tidredovisning per kund

manad 2

Dag Anst nr Namn Tidkod Tim Apris Summa Ezentext

1 1 Peter Janzson 0oa a 1] dfsdfdfesdfzdf

1 1 Peter Jansson aao a 1] dfasdfsdfsdfsdfsdf

1 1 Peter Jansson 101 Representation 2 1] feter

1 1 PeterJansson 102 Restid &f debiterbar 1 1]

1 1 PeterJansson 102 Restid ef debiterbar 1 1] dfffsdfsdfsdfsdadf

2 1 Peter Jansson 105 Sjukdom 4 1] MMaginfluensa

3 2 Ingtid Berzovis 092 & dministration av eg 2 1] ib

4 2 Ingrid Berggvis 101 Representation 2 1]

4 2 Ingrid Berggvis 102 Restid ef debiterbar 1 1] ib

3 2 Ingtid Berzovis ooo i] 1] platerat jobh kund 10

3 2 Ingtid Bergovis ] i] 1] planerat jobhb kund 12

5 2 Ingrid Berggvis ooo i] 1] planerat jobh kund 11

7 1 Peter Jansson ooo i] 1] plan jobb kund 5

7 1 Peter Jansson Juln} 0 0 platierat joibnb kond 4

Summa fir kund 000

001 Perssons hokhandel a

1 1 Peter Jansson 001 Bolfiting {atuari 1 300 feter

1 2 Ingtid Bergovis 001 Bokféting janva 2 600 ib

1 1 PeterJansson 002 Bokfaring februan 2 600 peter konumentar

1 2 Ingrid Berzgvis 041 Budgetering 1 400 ib

2 1 PeterJansson 002 Bokfating februari i] 1] wer 134 of avdr gill kostnad bolagsbild
2 1 PeterJansson 002 Bolféring februari 1 200 wver 122 privat kostnad mobenaffar
2 1 Peter Jansson 002 Bokfaring februan i] 1] Ver 165 friga om vad detta ar for kvitto
4 2 Ingtid Berzovis 012 Bolféting december 1 300 ik

4 1 Peter Jansson 001 Bokféting jatnati 1 300

Summa fir kund /001/ 2500

Redovisning per anstilld

Rapporten anvénds av resp anstilld for att kontrollera att rapporteringen &r korrekt/ komplett. Den kan givetvis skrivas ut nir

som helst under manaden och kan skrivas ut for valfri tid | Den visar givetvis dven den i méanga konsultforetag viktiga
relationen mellan séld tid och icke séld tid.

Dag Tidkod Kund Tim Apris Summa Egeniexi
1 Peter Jansson
1 Qoo Qoo 1] 0 0 dfsdfdfssdfsdf
1 ] Qoo a ] 0 dfssdfsdfsdfsdfsdf
1 001 Bokfaring jatiaari 001 Perssons hokhandel a 1 300 300 peter
1 002 Bokfiring febhiaari 001 Perssons hokhandel a 2 300 600 peter komtmentar
1 021 Lopande revision 012 Aftonbladet 2 410 BOD  peter
1 101 Reptesentation aon 2 0 0 peter
1 102 Festid ef debitethar aoa 1 0 0 dfffsdfsdfsdfsdsdf
1 102 Restid e debiterbar Qoo 1 ] 1]
Summa’dag 9 1700
002 Bolforng februari 001 Perssons bokhandel a 1 300 300  wer 122 privat kostnad mobenafTar
2 002 Bokfiring febhiaari 001 Perssons hokhandel a 1] 300 0 wer 134 g avdr gill kostnad holagshild
2 002 Bokfinng februari 001 Perssons bokhandel a 1] 300 0 Ver 165 friza om vad detta & ot kvitto
2 031 Ekonomisk rgd,g;ivrﬁng 006 Mattssons hataffir a 2 400 800 Rid om privatekonomimm
2 039 Ridgivning g 005 Anderssons Rarinstal 1 400 400 Cenomgimg av bokslutet
2 060 Festid 006 MMattssons Mataffar a 1 a 0  EResahbilél km
2 060 Festid 006 MM attzsons hlataffar a 1 a 0  Eesahilal km
2 105 Sjukdom 0oa 4 0 0 IMMaginfluensa
Summalidag 1 1500
011 Bokfaring november 012 Aftonhladet 2 300 600 peter
3 012 Boldbting december 010 Gefle Daghlad 2 300 600 peter
Summaldag 4 1200
012 Boldbting december 010 Gefle Daghlad 3 300 900
Summaldag 3 200
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Rapport tidredovisning/anstilld manad 2

Dag Tidked Kund Tim Apris Summa Egeniexi

1 Peier Olsson

17 001 Bolfdring januari 010 Gefle Daghlad 1 300 300 atbetat med ver 195

17 001 Bolfdring januari 009 Eticsson ab 1,5 300 450

17 03] Ekonomisk rgd,g;ivnjng 013 Janssons Snickeri ab 1 400 400 Pratat om annonskampanjen
17 041 Budgetering 012 Janssons El 1 400 400 ot farsdliningsbudget

17 042 Liloviditetsplanering 013 Janssons Snickeri ab 1 400 400 Fort liloriditetsbudget for jan-april
17 051 Fathandling med skat 012 Janssons El 1 400 400 Svarat pi frizor om dekl

17 095 Arbetad sild tid, e noo 3 1] 1} Jobbat med egen boldéring
17 101 Representation 0oo 1 1] 0 Lunch med Gustan Jasnsson
Summaldag 105 2350

Summa for ansinr 1 105 2050
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Redovisning per tidkod
Denna rapport kanske inte &r lika vanlig att skriva ut som de tvé forst visade men kan vara till stort virde i vissa analyser av
vad man arbetat med for aktiviteter i foretaget och hur mycket dessa givit i faktureringsbara intékter

Rapport tidredovisning/tidkod manad 2

Dag Kund nr Anstnr Tim Apris Summa Egentext

095 Arbetad s3ld tid, ef

17 0oo 1 PeterOlsson 3 1] 0 JTobbat med egen hokfiring
12 oo 2 Ingrid Bergovist 05 0 1]

12 noo 2 Ingrid Bergowvist 1 1] 1} Anstilln interviu

17 0oo 1 PeterOlsson 1 1] 0 Lunch med Gustan Jasnsson
Summaltund 55 1}

Summa for tidkednr 095 55

Hkkd

Summa totalt 3100



Sida 26

Hur filerna lagras
Detta avsnitt dr av intresse endast for dig som é&r tekniskt intresserad. Du som inte bryr de tekniska detaljerna kan lugnt hoppa
till rubriken ”Loginformuléret”

Programmet skall installeras i katalogen \dprwin i valfri logisk enhet
Datafilerna lagras enligt f6ljande
\dprwin\dprdata\foretagsnummer\ar\datafil

Datafilerna lagras alltid i samma logiska enhet som den till vilket programmet installerats
Exempel:

\dprwin\dprdata\tid\1\2003-2-1.tid I denna datafil lagras foretag 1, ar 2003, manad 2, anstalld 1.
\dprwin\dprdata\tid\1\2003-2-2.tid I denna datafil lagras foretag 1, & 2003, manad 2, anstalld 2.

(OBS Foretag betecknar hir anviandarens forsta foretag, ej kundnummer for anvéndarens kunder. Om anvéndaren ex.vis har
ett foretag ”Andersson Revision AB” med féretag nummer 1 och ett annat ”Andersson Konsult AB” med foretag nummer 2).

Datafilerna blir ganska ménga. En datafil per 4r/ ménad/anstélld. Om en anvindare har 5 anstéllda kommer i slutet av aret
antal datafiler att uppga till 5 x 12= 60 stycken. Var och en av filerna dr emellertid mycket liten.

Av sakerhetsskél namnsitts filerna sé att aret ingér i filnamnet, detta medfor att ingen risk
finns att ett visst ars datafiler rakar kopieras till fel ars underkatalog.
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Planerade tillskott av finesser till programmet

Programmet kommer att kunna integreras med ett faktureringsprogram, vilket gor att man slipper arbetsmomentet att
registrera fakturorna. Fran fakturaprogrammets utskrift av fakturor kommer dérvid att skapas en fil som kan importera
fakturajournalen direkt till bokforingsprogrammet. (Oavsett vilket bokforingsprogram, kommer detta att vara enkelt, genom
att detta underlag skapas i s k Sie 4-format)

Denna vidareutvweckling ar fardig enligt planerna i bérjan av ar 2003

I 6vrigt lyssnar DPR Systemservice pa anvédndarna som kommer att ge oss sina tips och dnskemél om forbéttringar. Detta ar
den for anvéndaren basta metoden att vidareutveckla ett datasystem.



